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I. INTRODUCCION

La sociedad Mercados Centrales de Abastecimiento de Madrid, S.A. (en adelante,
MERCAMADRID, S.A.), es una Empresa Mixta municipal, cuyo régimen legal, en aplicacion de lo
dispuesto en el articulo 85 ter. de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de
Régimen Local, se acomoda integramente al ordenamiento juridico privado, salvo en las
materias en que le sea de aplicacidon la normativa presupuestaria, contable, de control
financiero, de control de eficacia y contratacion, y en lo establecido en los Estatutos de la
Empresa Mixta.

La Empresa Mixta Mercamadrid, S.A. se encuentra dentro del ambito subjetivo de aplicacidon
de la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, en adelante la LCSP, por
la que se transpone al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y
del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26-2-2014 (en adelante LCSP 2017), sometiendo su
actividad contractual a las disposiciones generales contenidas en la LCSP 2017 en la medida en
que le sean de aplicacién.

Asimismo, serd de aplicacién cuantas instrucciones sean dictadas por el Ayuntamiento de
Madrid en materia de contratacidon en cada momento.

La Empresa Mixta Mercamadrid, S.A., de conformidad con lo establecido en el articulo 3 de la
LCSP, no tiene la consideracion de poder adjudicador.

Il. REGIMEN JURIDICO.

Las Instrucciones de Contratacion de la Empresa Mixta Mercamadrid, S.A se apoyan en las
siguientes premisas:

a. Los contratos celebrados por MERCAMADRID, S.A. de acuerdo con las presentes
instrucciones seran considerados contratos privados de acuerdo con el articulo 26.1 c) de
la LCSP.

b. La Empresa Mixta Mercamadrid, S.A., ajustara su actuacion, en cuanto a la preparacion,
licitacién y adjudicacién de los contratos que realice, a los principios de publicidad,
concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discriminacion y
sostenibilidad, de conformidad con lo establecido en el articulo 321.1 de la LCSP.

No obstante, de acuerdo con el articulo 321.2 de la LCSP, los érganos de contratacién de
la Empresa Mixta Mercamadrid, S.A. podran adjudicar contratos sin aplicar las presentes
instrucciones con sujecion a las reglas establecidas en dicho articulo.

c. La adjudicacidon de los contratos se efectuara de forma que recaiga en la mejor oferta que
atendiendo a la utilizacién del precio mds bajo como Unico criterio de adjudicacion,
siempre que, conforme al articulo 145.3 de la LCSP, por la naturaleza y objeto del contrato
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puedan definirse perfectamente las prestaciones y no sea posible la introduccion de
variaciones o ventajas de ninguna clase por parte de los licitadores en su oferta.

En aquellos casos en que los drganos de contratacidn utilicen mas de un criterio de
adjudicacion, deberan incluir criterios que permitan identificar la oferta que presente la
mejor calidad-precio, tales como la calidad, accesibilidad, caracteristicas sociales,
medioambientales, éticas de comercio justo, o innovadoras, entre otros, siempre que
estén vinculados al objeto del contrato y formulados de forma objetiva con pleno respeto
a los principios de igualdad, no discriminacién, transparencia y proporcionalidad; y sin
perjuicio de lo dispuesto en el articulo 145.3 de la LCSP.

Previa justificacién en el expediente, los contratos se podran adjudicar con arreglo a
criterios basados en un planteamiento que atienda a la mejor relaciéon coste-eficacia,
sobre la base del precio o coste, como el cdlculo del coste del ciclo de vida con arreglo al
articulo 148 de la LCSP.

d. Por su parte, las cuestiones referidas a efectos, modificacién y extincién de los contratos
se sujetara al derecho privado (articulo 26.4 y 322 de la LCSP), asi como los actos de la
empresa como sociedad mercantil.

e. Las actuaciones relativas a la preparacién y adjudicacidon de los contratos se podran
impugnar en via administrativa de conformidad con lo dispuesto en la Ley 39/2015, de 1
de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas
ante el Titular del Area de Gobierno del Ayuntamiento de Madrid al que se encuentre
vinculada o adscrita la Empresa Mixta en cada momento, de acuerdo con el articulo 321.5
de la LCSP, indicandose en cada notificacion recurrible.

Tanto las actuaciones relativas a la preparacion y adjudicacién de los contratos, como las
resoluciones que se dicten por el Titular del Area de Gobierno del Ayuntamiento de
Madrid al que se encuentre vinculada o adscrita la Empresa Mixta en cada momento, que
resuelvan los recursos sefialados en el parrafo anterior, serdn competencia del orden
jurisdiccional contencioso-administrativo con jurisdiccion en Madrid Capital, de acuerdo
con el articulo 27.1d) y 27.1 e) de la LCSP.

f.  Las actuaciones relativas a los efectos y extincidn de los contratos seran competencia del
orden jurisdiccional civil con jurisdiccion en Madrid Capital, de acuerdo con el articulo
27.2 b) de la LCSP, pudiendo ademas quedar sujetas al sistema de arbitraje, de
conformidad con lo establecido en la Ley 60/2003, de 23 de diciembre, de Arbitraje.

1.- AMBITO DE APLICACION.

Las presentes instrucciones se aplicardn a los contratos que celebre la Empresa Mixta
Mercamadrid, S.A. que relnan las siguientes caracteristicas:
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a)

b)

Mercamadrid, S.A.

Contratos de obras:

Son aquellos que tienen por objeto la ejecucién de una obra, aislada o conjuntamente
con la redaccidn del proyecto, o la realizacidn de alguno de los trabajos enumerados
en el Anexo | de la LCSP o la realizacidn, por cualquier medio, de una obra que cumpla
los requisitos fijados por la Empresa Mixta Mercamadrid, S.A. que ejerza una influencia
decisiva en el tipo o el proyecto de la obra. Por “obra” se entenderi el resultado de un
conjunto de trabajos de construccién o de ingenieria civil, destinado a cumplir por si
mismo una funcién econdmica o técnica, que tenga por objeto un bien inmueble.
También se considerard obra la realizaciéon de trabajos que modifiquen la forma o
sustancia del terreno o de su vuelo, o de mejora del medio fisico o natural.

Los contratos de obras se referirdn a una obra completa, entendiendo por esta la
susceptible de ser entregada al uso general o al servicio correspondiente, sin perjuicio
de las ampliaciones de que posteriormente pueda ser objeto y comprendera todos y
cada uno de los elementos que sean precisos para la utilizacién de la obra. No
obstante lo anterior, podrdn contratarse obras definidas mediante proyectos
independientes relativos a cada una de las partes de una obra completa, siempre que
estas sean susceptibles de utilizacién independiente, en el sentido del uso general o
del servicio, o puedan ser sustancialmente definidas y preceda autorizacién del érgano
de contratacién que funde la conveniencia de la referida contratacion (articulo 13 de la
LCSP).

Contratos de suministro:

Son aquellos que tienen por objeto la adquisicidn, el arrendamiento financiero, o el
arrendamiento, con o sin opcidn de compra, de productos o bienes muebles, excluidos
los relativos a propiedades incorporales o valores negociables, salvo los que tengan
por objeto programas de ordenador que deban considerarse suministros. En todo
caso, se consideraran contratos de suministro los siguientes:

e Aquellos en los que el empresario se obligue a entregar una pluralidad de
bienes de forma sucesiva y por precio unitario sin que la cuantia total se defina
con exactitud al tiempo de celebrar el contrato, por estar subordinadas las
entregas a las necesidades del adquirente.

e Los que tengan por objeto la adquisicion y el arrendamiento de equipos y
sistemas de telecomunicaciones o para el tratamiento de la informacidn, sus
dispositivos y programas, y la cesién del derecho de uso de estos ultimos, en
cualquiera de sus modalidades de puesta a disposicion, a excepcion de los
contratos de adquisicidon de programas de ordenador desarrollados a medida,
gue se consideraran contratos de servicios.

e Los de fabricacién, por los que la cosa o cosas que hayan de ser entregadas por
el empresario deban ser elaboradas con arreglo a caracteristicas peculiares

Centro Administrativo

Avda. de Madrid Mercamadrid, s/n

- (ﬁ:
28053 Madrid (Espafia) suseves L AE B
Tel. +34 91 7850000 Fax. +34 91 7860099 S

www.mercamadrid.es
mercamadrid@mercamadrid.es

7 de 53

|
excetE



N.I.F. A-28 327393

Registro Mercantil de Madrid, Tomo 3.249, General 2.538 de la Seccion 3?, Folio 111, Hoja 23.687, Inscripcion 12 -

m e rC am ad rl d Instrucciones Internas de Contratacion
R HER B Octubre de 2018

fijadas previamente por la Empresa Mixta Mercamadrid, S.A., aun cuando ésta
se obligue a aportar, total o parcialmente, los materiales precisos (Articulo 16
LCSP).

c) Contratos de servicios:

Son aquellos cuyo objeto consista en prestaciones de hacer consistentes en el
desarrollo de una actividad o dirigidas a la obtencién de un resultado distinto de una
obra o un suministro, incluyendo aquellos en que el adjudicatario se obligue a ejecutar
el servicio de forma sucesiva y por precio unitario.

2.- PRINCIPIOS DE CONTRATACION.

La adjudicacién de los contratos que esta sociedad celebre, con arreglo al articulo 321 de la
LCSP, estara sometida a la observancia de los siguientes principios:

a) Principio de publicidad

1. La Empresa Mixta Mercamadrid, S.A. dara a los contratos que pretenda celebrar la suficiente
difusidon para que cualquier interesado pueda concurrir, favoreciendo su participacion. El
medio de publicidad que haya de utilizarse se determinara en cada caso atendiendo al tipo de
procedimiento del contrato y su objeto, y en todo caso se dard publicidad a través del Perfil del
Contratante, de la Plataforma de Contratacidén del Sector Publico, toda la informacion exigida
en el articulo 63 de la LCSP y conforme se define en el apartado 3 “PERFIL DEL CONTRATANTE”
de las presentes Instrucciones Internas de Contratacidn.

El anuncio contendrd, como minimo, condiciones esenciales del contrato, tipo de
procedimiento de adjudicacién, el presupuesto del contrato, el plazo para presentar ofertas y
los criterios que han de servir de base para la adjudicacién del contrato.

2. La adjudicacién de los contratos que hayan sido objeto de publicidad serd asimismo
publicada en el Perfil de Contratante de la Empresa Mixta Mercamadrid, S.A. El acceso al perfil
del contratante se efectuara a través de la Plataforma del Contratacidon del Sector Publico,
existiendo en la pagina web de MERCAMADRID (www.mercamadrid.es) un enlace al perfil del
contratante, situado en la Plataforma de Contratacion del Sector Publico.

b) Principio de concurrencia

La adjudicacion de los contratos que celebre la Empresa Mixta Mercamadrid, S.A., se llevara a
cabo a través de procedimientos que garanticen la concurrencia de las proposiciones u ofertas.

Mercamadrid, S.A.
Centro Administrativo

Avda. de Madrid Mercamadrid, s/n
28053 Madrid (Espaiia)

Tel. +34 91 7850000 Fax. +34 91 7860099
www.mercamadrid.es
mercamadrid@mercamadrid.es

ALTE,
180361 g%
BUREAU VERTAS J
Cetifbeation

Jaae

8 de 53

|
excetE


http://www.mercamadrid.es/

Registro Mercantil de Madrid, Tomo 3.249, General 2.538 de la Seccién 32, Folio 111, Hoja 23.687, Inscripcién 12 - N.I.F. A-28 327393

m e rC am ad rl d Instrucciones Internas de Contratacion
R HER B Octubre de 2018

c) Principio de transparencia

1. Las presentes instrucciones seran publicadas en el Perfil de Contratante de la Empresa Mixta
Mercamadrid, S.A., y estaran a disposicién de todos los interesados en participar en los
procedimientos de adjudicacién de los contratos que en ellas se regulan.

2. En los anuncios se fijaran plazos adecuados para la presentacidn de ofertas, que deberan ser
suficientes para permitir a las empresas realizar una evaluaciéon adecuada y formular sus
proposiciones.

3. Asimismo, en los pliegos que regulen los procedimientos de adjudicacién se fijardn de
manera previa y precisa los criterios objetivos aplicables para la valoracidn de ofertas.

4. Los contratos se adjudicaran a la oferta con la mejor relaciéon calidad-precio, para cuya
determinacidn debera atenderse a criterios directamente vinculados al objeto del contrato, y
gue podran ser tales como los sociales, la calidad, el precio, el plazo de ejecucién o entrega de
la prestacion, el coste de utilizacion, las caracteristicas medioambientales, la rentabilidad, el
valor técnico, las caracteristicas estéticas o funcionales, la disponibilidad y coste de los
repuestos, el mantenimiento, la asistencia técnico, el servicio postventa, u otros semejantes
que se valoraran siempre que sea posible mediante cifras o porcentajes obtenidos por la
aplicacién de férmulas insertas en los pliegos. Cuando se utilice un solo criterio de
adjudicacion, siempre que, conforme al articulo 145.3 de la LCSP, por la naturaleza y objeto del
contrato puedan definirse perfectamente las prestaciones y no sea posible la introduccion de
variaciones o ventajas de ninguna clase por parte de los licitadores en su oferta, éste serd
necesariamente el del precio mas bajo.

En aquellos supuestos en que los érganos de contratacion, para la valoraciéon de las
proposiciones y la determinacién de la mejor oferta relacién calidad-precio utilicen mas de un
criterio de valoracion, deberan incluir criterios que permitan identificar la oferta que presente
la mejor relacion calidad-precio, tales como las caracteristicas sociales, la calidad,
accesibilidad, medioambientales o innovadoras, entre otros, siempre que estén vinculados al
objeto del contrato y formulados de forma objetiva con pleno respeto a los principios de
igualdad, no discriminacidn, transparencia y proporcionalidad.

Previa justificacion en el expediente, los contratos se podran adjudicar con arreglo a criterios
basados en un planteamiento que atienda a la mejor relacidn coste-eficacia, sobre la base del
precio o coste, como el calculo del coste del ciclo de vida con arreglo al articulo 148 de la LCSP.

5. En el expediente de contratacion debera constar la determinacién clara y precisa de la
persona responsable de la Direccién y/o Area de la Empresa Mixta Mercamadrid, S.A. que por
razon de la materia plantea la necesidad de contratar, el responsable del contrato al que
correspondera supervisar su ejecucidon y adoptar las decisiones y dictar las instrucciones
necesarias con el fin de asegurar la correcta realizacién de la prestacion pactada, asi como el
organo de contratacion competente para acordar la adjudicacion.
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d) Principio de confidencialidad

1. Mercamadrid, S.A. no podran divulgar la informacién facilitada por los empresarios que
estos hayan designado como confidencial en el momento de presentar su oferta. El caracter de
confidencial afecta, entre otros, a los secretos técnicos o comerciales, a los aspectos
confidenciales de las ofertas y a cualesquiera otras informaciones cuyo contenido pueda ser
utilizado para falsear la competencia, ya sea en ese procedimiento de licitacién o en otros
posteriores.

El deber de confidencialidad de Mercamadrid, S.A. no podrd extenderse a todo el contenido de
la oferta del adjudicatario ni a todo el contenido de los informes y documentacién que, en su
caso, genere directa o indirectamente el érgano de contratacién en el curso del procedimiento
de licitacién. Unicamente podrd extenderse a documentos que tengan una difusién
restringida, y en ningln caso a documentos que sean publicamente accesibles.

El deber de confidencialidad tampoco podrd impedir la divulgacién publica de partes no
confidenciales de los contratos celebrados, tales como, en su caso, la liquidacién, los plazos
finales de ejecucidn de la obra, las empresas con las que se ha contratado y subcontratado, v,
en todo caso, las partes esenciales de la oferta y las modificaciones posteriores del contrato,
respetando en todo caso lo dispuesto en la normativa en vigor relativa al &mbito de Proteccion
de Datos de Caracter Personal.

2. Por su parte el contratista debera respetar el caracter confidencial de aquella informacion a
la que tenga acceso con ocasién de la ejecucidn del contrato a la que se le hubiera dado el
referido cardcter en el contrato o, que por su propia naturaleza, debe ser tratada como tal.

Las comunicaciones, los intercambios y el almacenamiento de informacién se realizaran de
modo que se garantice la proteccidn de la integridad de los datos y la confidencialidad de las
ofertas y de las solicitudes de participacidn, asi como que el contenido de las ofertas y de las
solicitudes de participacién no serd conocido hasta después de finalizado el plazo para su
presentacién o hasta el momento fijado para su apertura.

e) Principios de igualdad y no discriminacion

1. La descripcién del objeto del contrato no podra ser discriminatoria, para lo que no debe
hacer referencia a una fabricacidn o procedencia determinadas ni referirse a una marca, una
patente, un tipo, un origen o una producciéon determinados, salvo si una referencia de este
tipo se justifica por el objeto del contrato y va acompafiada de la mencién “o equivalente”.

2. El acceso a los procedimientos de adjudicacion debe poderse realizar en condiciones de
igualdad por las personas naturales o juridicas espafiolas o extranjeras que tengan capacidad
de obrar y no esté incursas en prohibiciones de contratar, de modo que no se podra imponer
ninguna condicidn que suponga una discriminacion directa o indirecta de los participantes.
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Centro Administrativo
Avda. de Madrid Mercamadrid, s/n

. :.L :ﬁ:
28053 Madrid (Espafia) suseves L AE B
Tel. +34 91 7850000 Fax. +34 91 7860099 it
www.mercamadrid.es

10 de 53
mercamadrid@mercamadrid.es

|
excetE



Registro Mercantil de Madrid, Tomo 3.249, General 2.538 de la Seccién 32, Folio 111, Hoja 23.687, Inscripcién 12 - N.I.F. A-28 327393

m e rC am ad rl d Instrucciones Internas de Contratacion
| HER B Octubre de 2018

3. Si se exige a los participantes la presentacion de certificados, titulos u otro tipo de
documentacion justificativa, los documentos procedentes de otros Estados miembros o no de
la Unién Europea que ofrezcan garantias equivalentes deberdn aceptarse.

4. No se podra facilitar de forma discriminatoria informacién que pueda proporcionar ventajas
a determinados participantes respecto del resto.

f) Principio de sostenibilidad

1. Se incluiran en el expediente de contratacién, cuando la naturaleza de los contratos lo
permita, y siempre que sean compatible con el derecho comunitario y se indiquen en el
anuncio de licitacidn y el pliego o el contrato, condiciones de ejecuciéon referentes al nivel de
emisién de gases de efecto invernadero y de mantenimiento o mejora de los valores
medioambientales que pueden verse afectados por la ejecucion del contrato.

2. Asimismo, en los criterios de adjudicacién de los contratos, cuando su objeto lo permita, y
estas condiciones estén directamente vinculada al mismo, se valorarad el ahorro y el uso
eficiente del agua y de le energia y de los materiales; el coste ambiental del ciclo de la vida; los
procedimientos y métodos de produccién ecoldgicos; la generacidn y gestién de residuos o el
uso de materiales reciclados y reutilizados o de materiales ecolégicos.

3.- PERFIL DE CONTRATANTE.

La Empresa Mixta Mercamadrid, S.A. publicard en su perfil de contratante, al que se accedera
a través de la Plataforma del Contratacién del Sector Publico
(https://contrataciondelestado.es/wps/portal/plataforma), existiendo en la pagina web de
MERCAMADRID (www.mercamadrid.es) un enlace a dicho perfil del contratante, la siguiente
informacion:

- Las Instrucciones Internas de Contratacion.

- Informacion correspondiente a la actividad contractual durante 5 afios en
formato abierto y reutilizable.

- Informacion de tipo general que pueda utilizarse para relacionarse con el 6rgano
de contratacién (contacto, numeros de teléfono y de fax, direccion postal y
direccion electrdnica, informaciones, anuncios y documentos generales.

- Memoria de necesidades e idoneidad del contrato; Informe de insuficiencia de
medios en el caso de los contratos de servicios; Justificacion del procedimiento
utilizado para su adjudicacion, los pliegos de cldusulas particulares y el de
prescripciones técnicas o documentos equivalentes y el documento de
aprobacion del expediente.
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- Caracteristicas generales del contrato; objeto; duracidn; presupuesto base de
licitacién y el importe de adjudicacion, incluido el Impuesto Sobre el Valor
Afadido.

- Los anuncios de informacién previa, de convocatoria de las licitaciones, de
adjudicacion y de formalizacion de los contratos, los anuncios de modificacion y
su justificacién, con las excepciones establecidas en los procedimientos sin
publicidad establecidos en las presentes instrucciones.

- Los medios a través de los que, en su caso, se ha publicado el contrato y los
enlaces a esas publicaciones.

- El ndmero e identidad de los licitadores participantes en el procedimiento, asi
como todas las actas de la mesa de contratacién relativas al procedimiento de
adjudicacion o, en el caso de no actuar la mesa, las resoluciones del drgano de
contratacidon correspondiente, el informe de valoracién de los criterios de
adjudicacion cuantificables mediante un juicio de valor de cada una de las
ofertas, en su caso, los informes sobre las ofertas incursas en presuncion de
anormalidad y, en todo caso, la resolucién de adjudicacién del contrato.

- Los procedimientos anulados, la composicion de las mesas de contratacidon que
asistan a los érganos de contratacién, asi como la designacién de los miembros
del comité de expertos o de los organismos técnicos especializados para la
aplicacién de criterios de adjudicacion que dependan de un juicio de valor en los
procedimientos en los que sean necesarios.

- La publicacién de la informacidn relativa a los contratos menores se realizara al
menos trimestralmente. La informacion a publicar para este tipo de contratos
serd, al menos, su objeto, duracidn, el importe de adjudicacion, incluido el
Impuesto sobre el Valor Afiadido, y la identidad del adjudicatario, ordenandose
los contratos por la identidad del adjudicatario.

Podran ser exceptuados de la publicacidn a la que se refiere el parrafo anterior,
aquellos contratos cuyo valor estimado fuera inferior a cinco mil euros, siempre
que el sistema de pago utilizado fuera el de anticipo de caja fija o similar para
realizar pagos menores.

- Los procedimientos o sistemas de homologacién de proveedores y acuerdos
marcos aprobados por el drgano de contratacion.

No obstante, el drgano de contratacién podra decidir no publicar determinados datos relativos
a la celebracion del contrato cumpliendo los requisitos exigidos en el articulo 63.8 y 154.7 de la
LCSP.
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4.- PREPARACION DE LOS CONTRATOS.

En este apartado pasa a regularse las actuaciones preparatorias de los distintos tipos de

procedimiento.

a) Consultas preliminares del mercado:

Tiene por objeto obtener informacidn sobre la capacidad del mercado con el fin de preparar la
contratacidn e informar a los operadores econdmicos sobre los proyectos y los requisitos de
las futuras contrataciones, es de cardcter potestativo y excepcional, y se podra utilizar por la
Empresa Mixta Mercamadrid, S.A. siempre que no se restrinja o falsee la competencia y se
respete los principios de contratacion sefialados en estas instrucciones de contratacién, y
especialmente el principio de transparencia, el de igualdad de trato y no discriminacién.

El principio de libre concurrencia aconseja su aplicacién con caracter excepcional a cualquier
tipo de contrato, sélo en aquellos casos que resulten conveniente, por lo que podria ser de
aplicacién para compras publicas innovadoras y objetos contractuales complejos en los que se
conoce la necesidad pero no se puede determinar a priori los bienes y servicios que se

requieren para satisfacerla, por lo que se deberda tener en cuenta
consideraciones:

las siguientes

e Se sitdan en el proceso de planificacién del contrato, esto es, en la fase preparatoria
(interna) de determinacién de su objeto y de definicion de las caracteristicas de la
prestacion, previa al expediente de contratacién mismo. Deben producirse siempre
con caracter previo a la iniciacion del procedimiento de contratacion y pueden estar

referidas a todos o sdlo a algunos de los aspectos del contrato.

e Constituye un instrumento adecuado para satisfacer las necesidades perseguidas con
los contratos, veldndose por la eficiencia valorando, en su caso, la innovacién vy la
incorporacion de la alta tecnologia y promoviendo la participacién de las empresas.

e Llas consultas preliminares requieren de una amplia y oportuna difusiéon de este

tramite de didlogo con el mercado.

e El 6rgano de contratacion deberd velar en todo caso por la salvaguarda de los

principios de igualdad de acceso a las licitaciones y no discriminacion.

e Deberd evitarse el falseamiento de la competencia en el procedimiento de
contratacidn que se inicie posteriormente, influyendo involuntariamente en las
condiciones de los contratos a los que luego se presenten los licitadores orientandolos

en un sentido que les resulte favorable.

e Se deberd respetar el principio de transparencia, en este sentido, cualquier
informacidn proporcionada por la entidad contratante durante el proceso de las
consultas debe ser facilitada a cualquier potencial licitador. La misma posibilidad de
difusién puede ser aplicada a la informacion que faciliten los operadores econémicos a

la entidad contratante, sin perjuicio de la informacidn sensible que deba considerarse

confidencial, y que requiere consentimiento del interesado.
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Previo a la convocatoria de una consulta preliminar del mercado, deberd elaborarse por el
Area de la Empresa Mixta Mercamadrid, S.A. solicitante una memoria descriptiva que como
minimo contenga:

- Definicién y evaluacidén previa las necesidades que pretende satisfacerse, asi como una
previsién de cuando se necesitara tener el producto.

- Determinar el objeto y alcance de la consulta y la motivacidon que justifica su
tramitacion.

- Orientar la definicion de las especificaciones técnicas en términos de exigencias
funcionales o de rendimiento y evitar cualquier referencia a una concreta fabricacidn,
procedencia, marca, patente o produccidon determinada con la finalidad de descartar o
favorece determinadas empresas o productos. Debe garantizarse que la participacion
en las consultas y la definicidn de las especificaciones técnicas no puedan suponer el
otorgamiento de derechos exclusivos.

- Debe especificarse expresamente que el uso del contenido de las propuestas se
limitard exclusivamente a su utilizaciéon en la definicién de las especificaciones del
eventual procedimiento de contratacién posterior la consulta.

- Debe especificarse que no representa compra en si misma y que no implica coste
derivado para la Empresa Mixta Mercamadrid, S.A.

La memoria descriptiva deberd ser informada preceptivamente, pero no vinculantemente, por
la Direccién General de Contratacién y Servicios del Ayuntamiento de Madrid.

Toda la documentacién e informacién relativa a las consultas preliminares del mercado e
intercambio de informacién con los particulares esta disponible en la web de Mercamadrid,
S.A. en el apartado de Perfil del Contratante.

La presentacién de propuestas a la consulta convocada deberd incluir los datos de
identificacion necesarios de los participantes en la consulta, asi como el formato que defina las
necesidades adicionales de informacioén.

El acuerdo de la Direccion General de Mercamadrid, S.A. que apruebe la convocatoria de
consulta preliminar deberd contener como minimo:

a) Parte expositiva donde se ponga de manifiesto los antecedentes que han conducido a
la celebracidn de la convocatoria de la consulta.

b) Parte dispositiva (Convocatoria, objeto, participantes, aplicacién de los principios de
transparencia, igualdad de trato y no discriminacién)
- Desarrollo de la consulta preliminar al mercado:

a. Plazo de presentacidn de propuestas.

b. En su caso, cronograma previsto para su desarrollo. Especificandose la
fecha de cierre de la convocatoria.

c. En su caso, celebracién de jornadas, realizacion de talleres informativos,
organizacién de foros especializados, anuncios en revistas o publicaciones
especializadas.

d. Posibilidad de plantear dudas y preguntas a través de formularios
electrénicos.
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Posibilidad de respuestas y aclaraciones en el sitio web habilitado.

f. El uso de contenido de la propuesta se limita exclusivamente a su
utilizacion en la definicién de las especificaciones del eventual
procedimiento de contratacidn que siguiese a la consulta preliminar del
mercado.

g. Las soluciones y especificaciones técnicas que se presenten en el marco de
la consulta preliminar del mercado no podran mencionar una fabricacién o
una procedencia determinada o un procedimiento concreto, ni hacer
referencia a una marca, a una patente o a un tipo, a un origen o a una
produccidn determinados.

- Presentacidn de propuestas: El acuerdo de aprobacién de la convocatoria de
consulta definira las reglas basicas de presentacidn de la propuesta.

- Transparencia de la consulta, debera indicar que los participantes haran constar
expresamente su consentimiento para que el drgano proponente de la consulta,
mantenga accesible y actualizada la informacion necesaria, total o parcial, sobre
las propuestas presentadas. En caso de no dar consentimiento, las propuestas
seran excluidas de un eventual proceso de licitacién posterior.

- Confidencialidad: Los participantes deberan identificar en toda documentacién o
informacidn que presente cudl de ellos consideran que tiene -caracter
confidencial; en todo caso, la expresiéon de la confidencialidad a toda la
documentacion o informacidon que aporten se considera improcedente en los
términos del articulo 133 de la LCSP.

- Proteccién de datos: Durante toda la tramitacidon deberd respetarse la normativa
en vigor relativa al ambito de la proteccién de datos.

- Procedimiento de contratacidon: El acuerdo de convocatoria de consulta
advertira a los participantes que una vez concluida la consulta preliminar podran
iniciarse los correspondientes procedimientos de contratacion.

- Informacién, en su caso, de la financiacién econdmica estatal, autonémica o
local para apoyar la consulta preliminar del mercado.

- Anexo. Breve descripcion de la propuesta presentada, a través de la ficha en la
que se establece la descripcion de la misma.

El anuncio de la convocatoria debera publicarse en el Perfil del Contratante de la Empresa
Mixta Mercamadrid, S.A. y en la web de Mercamadrid, S.A., y debera indicar:

- Plazo de presentacién de las propuestas a partir de la publicacién en el Perfil del
contratante.

- El acuerdo de la convocatoria deberd publicarse integramente en la web de
Mercamadrid, S.A. y su Perfil del Contratante.

- Lafecha de cierre de la convocatoria.

En las consultas preliminares del mercado que por su complejidad requiera que el plazo de
presentacién de las propuestas esté abierto durante un largo periodo de duracidn, podra
preverse con caracter excepcional la posibilidad del cierre anticipado de la convocatoria, si se
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estimase que se ha conseguido un grado de definicidn suficiente de las soluciones propuestas
y siempre que se cumplan la siguientes condiciones:

o Seindique esta posibilidad en el acuerdo de la convocatoria

o Haya transcurrido un periodo de tiempo razonable, concretado en el acuerdo
de la convocatoria. Este periodo se determinara teniendo en cuenta el plazo
total de duracién previsto en la convocatoria.

o Que se haya recibido un nimero minimo de soluciones propuestas por pate de
los participantes, segun se indique en el acuerdo de la convocatoria.

o Que se publique el anuncio de cierre de la convocatoria indicando la fecha de
su finalizacién y se publique en la web de Mercamadrid, S.A. y su perfil del
contratante, con una antelacién minima de 15 dias hdbiles a la fecha prevista
para el cierre.

Se debera elaborar un informe final en el cual se relacionaran lo estudios realizados, los
autores y las entidades consultadas, las cuestiones que se han formulado y las respuestas a
éstas. En este informe final también formard parte del expediente de contratacién como
documentacion preparatoria.

Se conservard para justiciar las decisiones adoptadas en todas las etapas del procedimiento la
documentacién de la consulta preliminar ya que esta forma parte de la preparacién de los
pliegos de las ulteriores contrataciones.

b) Procedimiento de contratos menores:

En el procedimiento del contratos menores la preparacidn del contrato exigira una solicitud de
gasto del responsable del contrato mediante una “memoria justificativa” donde se hara
constar, entre otros, el objeto del contrato justificando que no se esta alterando el mismo para
evitar la aplicacidn de las reglas generales de contratacion, la justificacion de la necesidad del
contrato, las especificaciones técnicas de la prestacion, la justificacion del procedimiento, el
o6rgano de contratacién, el valor estimado, el presupuesto del contrato y aplicacion
presupuestaria, el plazo de duraciéon o ejecucién del contrato, el lugar de prestacion, el
responsable del contrato, el plazo de garantia o justificacion de su no establecimiento, la
forma de pago del precio y la entidad presupuestara para adjudicacién directa, o en su caso
empresas a las que se les solicitara oferta.

Aprobada por el drgano de contratacidon la memoria justificativa se remitira “solicitud de
oferta” a las empresa sefaladas en la memoria justificativa con aptitud para la ejecucién del
contrato.

El contenido de la solicitud de oferta, como minimo, contendra el objeto del contrato, las
especificaciones técnicas de la prestacion, el drgano de contratacidn, el presupuesto del
contrato, el plazo de duracion o ejecucion del contrato, el lugar de prestacién, el responsable
del contrato, en su caso, el plazo de garantia, la forma de pago del precio y el plazo y el lugar
para la prestacion de la oferta.
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Toda empresa ofertante deberd realizar una “declaracion responsable” en la que ponga de
manifiesto que el firmante ostenta la representacion de la entidad, que la entidad tiene
capacidad de obrar y cuenta con la habilitacién profesional necesaria para realizar la
prestacion, que no estd incursa en prohibiciones para contratar y que cumple con las
obligaciones establecidas en la normativa vigente en materia laboral, social y de igualdad
efectiva entre mujeres y hombres.

Corresponderd al érgano de contratacién comprobar que en el expediente no se altere el
objeto del contrato para evitar la aplicacion de las reglas generales de contratacidn, y que el
contratista no ha suscrito mds contratos menores que individual o conjuntamente superen la
cifra prevista de los umbrales sefialados en el apartado V.a) de las presentes Instrucciones
Internas de Contratacion, por lo cual deberd incorporarse al expediente un “Informe del
organo de contratacion sobre el cumplimiento de requisitos y limites aplicables a los
contratos menores”.

Una vez presentada la declaracidon y la oferta por el licitador y ésta sea admisible, el
responsable del contrato, tras el informe del drgano de contratacién sobre el cumplimiento de
los requisitos y limites aplicables a los contratos menores, podrd “proponer la adjudicacion al
organo de contratacion”, el cual, en su caso, procederd a “adjudicar el contrato y aprobacion
del gasto” correspondiente.

Por parte responsable del contrato, enviara la “notificacion de la adjudicacion” como minimo
a la empresa adjudicataria, el precio y, en su caso, las caracteristicas adicionales de su oferta.

Realizada la prestacidn, al expediente se acompafiara “factura”, o en su caso comprobante o
recibo en los términos establecidos en el articulo 72.3 del Reglamento General de la Ley de
Contratos de las Administraciones Publicas (RD 1098/2001, de 12 de octubre, y certificacion
cuando proceda.

e Los contratos menores de obras que deben referirse a obras completas,
entendiéndose por tales las susceptibles de ser entregadas al uso general o al servicio
correspondiente, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 125 del Real Decreto
1098/2001, de 12 de octubre, sobre Reglamento General de la ley de Contratos de las
Administraciones Publicas

e Enlasolicitud de oferta se debera incluir el presupuesto conformado por el técnico, sin
perjuicio de que sea existir el correspondiente proyecto cuando normas especificas asi
lo requieran.

e El informe de supervision se elaborara en el caso de que la ejecucidn de los trabajos
afecte a la estabilidad, seguridad o estanqueidad.
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c) Procedimiento abreviado con publicidad:

En los procedimientos abreviados con publicidad para obras, suministros o servicios la
preparacion del contrato exigird una “memoria justificativa” motivando la necesidad del
contrato, una “memoria de contratacion” y |la aprobacion del gasto por el d6rgano de
contratacién que conllevara la aprobacién del expediente y facultara a publicar el “anuncio de
contratacion” en el Perfil del Contratante.

La memoria justificativa debera contener, como minimo:

a) Determinacion del objeto del contrato (apartado 11.8.a) de las presentes instrucciones)

b) La decision de no dividir en lotes el objeto del contrato, en su caso.

c) La necesidad de la Empresa Mixta Mercamadrid, S.A. a la que se pretende dar
satisfaccion mediante la contrataciéon de las prestaciones correspondientes; y su
relacidn con el objeto del contrato, que debera ser directa, claray proporcional.

d) La eleccion del procedimiento de licitacion

e) La clasificacion que se exija a los participantes en su caso.

f) Capacidad del contratista (apartado 1.6 de las presentes instrucciones)

g) Los criterios de solvencia técnica o profesional, y econdmica y financiera, y los criterios
gue se tendran en consideracién para adjudicar el contrato, asi como las condiciones
especiales de ejecucion del mismo.

h) Calculo del presupuesto base de licitacidon y valor estimado, con una indicacién de
todos los conceptos que lo integran, incluyendo siempre los costes laborales si
existiesen.

i) Precio cierto (apartado 11.8.b) de las presentes instrucciones)

j) Criterios de adjudicacion.

k) Procedencia o no de la revision de precios, y sistema, en su caso (articulos 103 a 105
de la LCSP)

I) Régimen de garantias (apartado 1.7 de las presentes instrucciones)

m) En los contratos de servicios, el informe de insuficiencia de medios.

n) Plazo de duracidn de los contratos (apartado 11.8.d) de las presentes instrucciones.

o) Visto bueno de la Direccion Financiera de la Empresa Mixta Mercamadrid, S.A. en lo
referente a la suficiencia presupuestaria para la ejecucion del contrato.

Asimismo, se elaborara un “Estudio Econémico” que servira de base para la determinacion del
presupuesto de licitacion del contrato. Estudio Econdmico debera contar con el visto bueno de
la Direccién Financiera de la empresa.

La memoria de contratacion debera describir las condiciones particulares y técnicas, como
documento equivalente al pliego de clausulas particulares y pliego de prescripciones técnicas,
de la prestacién del servicio, suministro o la ejecucion de la obra que se quiera contratar y que
se enviard junto con la invitacién a participar y demas documentacion técnica que se estime a
aquellos licitadores que sean invitados a participar.
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d) Resto de procedimientos:

Con cardcter general y para documentar la racionalidad y consistencia de la contratacién, el
expediente de contratacidon se iniciard con una “Memoria de necesidades e idoneidad”
elaborada por el Area solicitante, a la que acompafiara la solicitud de gasto, en la que conste la
naturaleza y extensién de las necesidades que se pretenden cubrir mediante el contrato
proyectado, asi como la idoneidad de su objeto y contenido para satisfacerlas, que deben de
ser determinados con precision, junto con la determinacién del valor estimado del contrato
basado en un estudio econdmico.

Para la aprobacién del gasto, la Direccion Financiera de la Empresa Mixta Mercamadrid, S.A.
debera dar el visto bueno en lo referente a la suficiencia presupuestaria para la ejecucion del
contrato que se indique al efecto en la Memoria de necesidades e idoneidad.

La “Memoria de necesidades e idoneidad” debera contener, como minimo:

a) Determinacion del objeto del contrato (apartado 11.8.a) de las presentes instrucciones)

b) La decision de no dividir en lotes el objeto del contrato, en su caso.

c) La necesidad de la Empresa Mixta Mercamadrid, S.A. a la que se pretende dar
satisfaccion mediante la contrataciéon de las prestaciones correspondientes; y su
relacidn con el objeto del contrato, que debera ser directa, claray proporcional.

d) La eleccion del procedimiento de licitacion

e) La clasificacion que se exija a los participantes en su caso.

f) Capacidad del contratista (apartado 1.6 de las presentes instrucciones)

g) Los criterios de solvencia técnica o profesional, y econdmica y financiera, y los criterios
gue se tendran en consideracién para adjudicar el contrato, asi como las condiciones
especiales de ejecucion del mismo.

h) Calculo del presupuesto base de licitacion y valor estimado, con una indicacidon de
todos los conceptos que lo integran, incluyendo siempre los costes laborales si
existiesen.

i) Precio cierto (apartado 11.8.b) de las presentes instrucciones)

j) Criterios de adjudicacién.

k) Procedencia o no de la revision de precios, y sistema, en su caso (articulos 103 a 105
de la LCSP)

I) Régimen de garantias (apartado 1.7 de las presentes instrucciones)

m) En los contratos de servicios, el informe de insuficiencia de medios.

n) Plazo de duracidn de los contratos (apartado 11.8.d) de las presentes instrucciones.

o) Visto bueno de la Direccion Financiera de la Empresa Mixta Mercamadrid, S.A. en lo
referente a la suficiencia presupuestaria para la ejecucion del contrato.

Asimismo, se elaborara un “Estudio Economico” que servira de base para la determinacidon del
presupuesto de licitacién del contrato; el Estudio Econédmico debera contar con el visto bueno
de la Direccion Financiera de la empresa.

El expediente de contratacion debera referirse a la totalidad del objeto del contrato, sin
perjuicio de la division en lotes que se determine en el expediente.
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En el expediente debera incorporarse el pliego de clausulas particulares y el de prescripciones
técnicas que hayan de regir el contrato o documentos equivalentes.

Completado el expediente de contratacion, se acordara la aprobacion del expediente de
contratacidn por el érgano de contratacidon disponiendo la apertura del procedimiento de
adjudicacion, implicando también la aprobacién del gasto junto con la totalidad de los
documentos que integran el expediente.

5.- ORGANOS DE CONTRATACION.

Son 6rganos de contratacién:

a) El Consejo de Administracion, pudiendo actuar como érgano de contratacidn en cualquier
tipo de procedimiento regulado en las presentes Instrucciones, y, en su caso, la Comision
Ejecutiva de Consejeros, que tendra las competencias en materia de contratacién que le
correspondan estatutariamente o las que le hayan sido delegadas por el Consejo de
Administracion.

b) El Director General de Mercamadrid, S.A., caso de existir, conforme a las facultades que le
correspondan estatutariamente o las que, en su caso, adicionalmente, pueda otorgarle el
Consejo de Administracion.

En este sentido, el Consejo de Administracion de la Sociedad ha otorgado los siguientes
poderes en materia de contratacion:

a) A la Comisidn Ejecutiva de Consejeros de Mercamadrid, S.A., pudiendo actuar como drgano
de contratacién en todo tipo de procedimiento regulado en las presentes Instrucciones, con un
limite del valor estimado del contrato de 5.000.000 euros sin IVA.

b) Al Director General de Mercamadrid, S.A., pudiendo actuar como érgano de contratacion en
todo tipo de procedimiento regulado en las presentes Instrucciones, con un limite del valor
estimado del contrato de 200.000 euros sin IVA.

Los drganos de contratacion podran delegar sus competencias y facultades en materia de
contratacion cumpliendo las normas y formalidades para el otorgamiento de poderes (articulo
61.2 de la LCSP) asi como aquellas competencias y facultades respecto de los efectos y
extincion de los contratos que se determinen a favor de tercero en el Pliego de Clausulas
Particulares o documento similar.

6.- CAPACIDAD DEL CONTRATISTA.

1. De conformidad con lo establecido en el articulo 65 de la LCSP sélo podrdn contratar con la
Empresa Mixta Mercamadrid, S.A. las personas naturales o juridicas, espafiolas o extranjeras
que tengan plena capacidad de obrar, no estén incursas en alguna prohibicidn de contratar y
acrediten su solvencia econdmica y financiera y técnica o profesional.
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2. Resultan aplicables los preceptos de la LCSP relativos a la capacidad de las personas
juridicas, articulo 66; a la capacidad de las empresas comunitarias o de Estados signatarios del
Acuerdo sobre el Espacio Econdmico Europeo, articulo 67; y a las uniones temporales de
empresas, articulo 69; asi como el articulo 61, relativo a la forma de acreditar la capacidad de
obrar. Son también aplicables las previsiones del articulo 68 (empresas no comunitarias, a
excepcion de la referencia a los contratos de regulacién armonizada) y del articulo 70
(condiciones especiales de compatibilidad).

3. Las prohibiciones de contratar seran las establecidas en el articulo 71 del TRLCSP, siendo
también de aplicacién el articulo 85, relativo a la acreditacidon o prueba de la no concurrencia
de una prohibicién de contratar por parte de los empresarios.

4. Para el requisito de la solvencia econdmica y financiera y profesional o técnica seran de
aplicacion los articulos 74 a 76 y 87 a 92 del LCSP, debiendo tenerse en cuenta la posible
admisién de medios de prueba de la solvencia distintos de los previstos en los articulos 87 a 91
del LCSP, asi como la posibilidad de acreditar la solvencia exigida mediante integracion de la
solvencia con medios externos (articulo 75 de la LCSP).

En cualquier caso, los criterios de solvencia para cada Procedimiento de Contratacién en
particular se definirdn expresamente en el Pliego de Cldusulas Particulares que le sirva de base.

5. La exigencia de clasificacion del empresario e inscripcion en los Registros Oficiales de
Licitadores y Empresas Clasificadas, que acredita las condiciones de aptitud del empresario,
sera potestativa para Mercamadrid, S.A. y se establecera en su caso en el Pliego de Clausulas
Particulares de cada Procedimiento de Contratacién que asi lo disponga, aunque se deberd
admitir siempre la acreditacién de las condiciones de aptitud de los empresarios mediante la
certificacidon que, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 96.3 de la LCSP, emita el citado
Registro. Asimismo, debe tenerse en cuenta que los certificados de clasificacién que acrediten
la inscripcidn en listas oficiales de empresarios autorizados para contratar establecidas por los
Estados miembros de la Unidn Europea, sientan una presuncién de aptitud de los empresarios
incluidos en ellas en los casos a que se refiere el articulo 97 de la LCSP.

6. En todo caso, sin perjuicio de la acreditacidon que se requiera al adjudicatario o a cualquier
licitador en el momento que por parte del 6rgano de contratacién o en su caso la Mesa de
Contratacién lo considere necesario, los licitadores podran aportar la documentacién de
requisitos previos mediante la presentaciéon de una “declaracién responsable” respecto de la
capacidad y solvencia exigida en la licitacion en los términos del articulo 140 y 141 de la LCSP,
si bien no sera necesario seguir el formulario de documento Unico europeo de contratacion
(DUEC), debiendo acompaiiarse a cada pliego o documento equiparable el modelo de
declaracion responsable que proceda.

7.- GARANTIAS

a) Provisional
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Podrad exigir la constitucién de una garantia provisional. El importe de esta garantia asi como el
régimen de su constitucion, devolucion o cancelacidn se establecerd en el Pliego de Clausulas
Particulares atendiendo a las caracteristicas del contrato sin que en ningun caso pueda superar
el 3% del presupuesto base de licitacion del contrato. En caso de que el 6rgano de contratacion
decida exigir una garantia provisional, deberd quedar debidamente justificado en el
expediente, mediante la elaboracién de una memoria por el departamento técnico
correspondiente, en la que se recojan los motivos de su exigencia para ese contrato concreto.

La garantia provisional podra exigirse para responder del mantenimiento de las ofertas
presentadas por parte de los licitadores hasta la adjudicacidn, y en su caso, formalizacion del
contrato a favor del adjudicatario (articulo 114 de la LCSP), pudiendo prestarse en alguna de
las formas del previstas en el articulo 108 de la LCSP.

b) Definitiva

Podrd exigir la constitucién de una garantia definitiva. El importe de esta garantia asi como de
su constitucion, reposicidn, reajuste, devolucién o cancelacidn se establecera en los Pliegos de
Clausulas Particulares sin que en ningun su importe pueda superar el 5% del precio final
ofertado por el licitador que presenté la mejor oferta, IVA excluido, si bien cuando el precio del
contrato se formule en funcidn de precios unitarios, el importe de la garantia a constituir se
fijard atendiendo al presupuesto base de licitacion, IVA excluido.

La garantia definitiva, sin perjuicio de lo que determine el Pliego de Clausulas Particulares,
podrd prestarse en cualquiera de las formas de las previstas en el articulo 108 de la LCSP, y
respondera entre otros de los siguientes conceptos:

1. De las penalidades impuestas al contratista por la ejecucidn del contrato.
2. De las obligaciones derivadas del contrato y de su correcta ejecucion.

3. De la posible resolucion culpable del contrato.

¢) Complementaria

En casos especiales, el érgano de contratacién podra establecer en el pliego de clausulas
particulares que, ademas de la garantia definitiva, se preste una complementaria de hasta un
5% del precio final ofertado por el licitador que presenté la mejor oferta de conformidad con
lo dispuesto en el articulo 145 de la LCSP, excluido el Impuesto sobre el Valor Afadido,
pudiendo alcanzar la garantia total un 10% del citado precio. Al igual que la garantia definitiva,
si el precio del contrato se formule en funcién de precios unitarios, el importe de la garantia
complementaria a constituir se fijara atendiendo al presupuesto base de licitacion, IVA
excluido.

A estos efectos se considerara que constituyen casos especiales aquellos contratos en los que,
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debido al riesgo que en virtud de ellos asume el 6rgano de contratacién, por su especial
naturaleza, régimen de pagos o condiciones del cumplimiento del contrato, resulte
aconsejable incrementar el porcentaje de la garantia definitiva ordinaria a que se refiere el
apartado anterior, lo que deberd acordarse mediante acuerdo motivado del drgano de
contratacidn. En particular, se podra prever la presentacion de esta garantia complementaria
para los casos en que la oferta del adjudicatario resultara inicialmente incursa en presuncién
de anormalidad.

8.- OBJETO, PRECIO Y DURACION DEL CONTRATO.

a) Objeto del contrato.

Resultan aplicables las normas del articulo 99 LCSP sobre el objeto del contrato. El objeto del
contrato deberda ser determinado, pudiendo definirse en atencidon a las necesidades o
funcionalidades concretas que se pretenden satisfacer, sin cerrar el objeto del contrato a una
Unica solucidn. En especial, se definirdan de este modo en aquellos contratos en los que se
estime que pueden incorporarse innovaciones tecnolégicas, sociales o ambientales que
mejoren la eficiencia y sostenibilidad de los bienes, obras o servicios que se contraten.

No podra fraccionarse un contrato con la finalidad de disminuir la cuantia del mismo y eludir
asi los requisitos de publicidad o los relativos al procedimiento de adjudicacion que
correspondan.

Siempre que la naturaleza o el objeto del contrato lo permitan, deberd preverse la realizacién
independiente de cada una de sus partes mediante su divisidon en lotes, pudiéndose reservar
lotes de conformidad con la Disposicion Adicional Cuarta de la LCSP. Dividido en lotes el
contrato, el érgano de contratacion podra introducir las limitaciones sefaladas en el articulo
99.4 de la LCSP justificdAndolo debidamente en el expediente.

Cuando se hubiera procedido a la division en lotes del contrato y permita que pueda
adjudicarse mas de un lote al mismo licitador, el érgano de contratacion podra adjudicar a una
oferta integradora, siempre y cuando se cumplan todos y cada uno de los requisitos siguientes:

- Que esta posibilidad se hubiere establecido en el pliego que rija el contrato y se recoja
en el anuncio de licitacion, debiendo concretarse en esa previsidon la combinacién o
combinaciones que se admitirdn, en su caso, asi como la solvencia y capacidad exigida
en cada una de ellas.

- Que se trate de supuestos en que existan varios criterios de adjudicacion.

No obstante lo anterior, el érgano de contratacion podra no dividir en lotes el objeto del
contrato cuando existan motivos validos que deberdn justificarse debidamente en el
expediente.
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b) El precio.

Asimismo, resultan aplicables las normas del articulo 102 LCSP sobre el precio, salvo la
prohibiciéon de pago aplazado del articulo 102.8, que sdlo rige para las Administraciones
publicas, por lo que la Empresa Mixta Mercamadrid, S.A. podrd introducir esta modalidad de
pago en los contratos.

c) Caracter anormal o desproporcionado de las ofertas.

No son aplicables, con caracter general, los criterios para apreciar el caradcter anormal o
desproporcionado de las ofertas que establecen los apartados a) y b) del apartado 2 del
articulo 149 de la LCSP. En los Pliegos de Clausulas Particulares o similar se sefialardn los
criterios para la determinacién de ofertas anormales o desproporcionadas concretos para cada
contrato.

En los supuestos en que la oferta esté incursa en valores anormales o desproporcionados,
deberd ofrecerse al licitador la posibilidad de presentar, en apoyo de su oferta, todas las
justificaciones que considere apropiadas sin limitacion alguna, por un plazo no inferior a tres
dias habiles, habida cuenta de la naturaleza de las caracteristicas del contrato de que se trate.
A tal efecto, se deberan indicar al licitador las preguntas aclaratorias que habran de responder,
al objeto de justificar su oferta calificada como anormalmente baja o desproporcionada.

Adicionalmente, las respuestas justificadoras del licitador podran referirse, ademas de los
criterios para la determinacion de ofertas anormales o desproporcionadas que se establezcan
en los pliegos, a lo siguiente:

a) Al cumplimiento de las obligaciones que resulten aplicables en materia
medioambiental, social y de subcontratacion.

b) Al ahorro que permita el procedimiento de fabricacién, los servicios prestados o el
método de construccion.

c) A las soluciones técnicas adoptadas y las condiciones excepcionales favorables de que
disponga para suministrar los productos, prestar los servicios o ejecutar las obras.

d) La innovacién y originalidad de las soluciones propuestas, para suministrar los
productos, prestar los servicios o ejecutar las obras.

e) El respecto de obligaciones que resulten aplicables en materia medioambiental, social
o laboral, y de subcontratacion, no siendo justificables precios por debajo del mercado
o que incumplan lo establecido en el articulo 201 de la LCSP.

f) La posible obtencién de una ayuda del Estado.

La Mesa de Contratacion, podra acordar excepcionalmente su segundo requerimiento para
solicitar a los licitadores aclaraciones a las respuestas justificadoras inicialmente presentadas
cuando entienda que las aclaraciones presentadas puedan conducir a la aceptacion de la
proposicion.
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Antes de adoptar la decisién sobre la viabilidad o no de la oferta de que se trate, el Area
encargada de su valoracion deberan realizar un analisis exhaustivo y técnico de la oferta con
valores anormales o desproporcionados, considerar todas las respuestas justificadoras
alegadas por el licitados y pronunciarse sobre cada una de ellas, recogiendo en su informe de
manera precisa los motivos por los que, en su caso, se proponga al drgano de contratacién la
aceptacion o no de la oferta considerando la viabilidad de la misma. A estos efectos, se
rechazara por el érgano de contratacién la oferta si se comprueba que es anormalmente baja o
desproporcionada por no cumplir las obligaciones en materia medioambiental, social y laboral.

d) Plazo de duracién de los contratos.

Serdn aplicables las previsiones del articulo 29 de la LCSP sobre el plazo de duracién de los
contratos, que deberd establecerse teniendo en cuenta la naturaleza de las prestaciones, las
caracteristicas de su financiacion y la necesidad de someter peridédicamente a concurrencia la
realizaciéon de las mismas, sin perjuicio de las normas especiales aplicables a determinados
contratos. El contrato podra prever una o varias prérrogas, siempre que sus caracteristicas
permanezcan inalterables durante el periodo de duracidn de éstas, sin perjuicio de las
modificaciones contractuales que se puedan introducir de conformidad con las presentes
instrucciones.

La prérroga se acordard por el érgano de contratacién y sera obligatoria para el empresario,
siempre que su preaviso se produzca al menos con dos meses de antelacion a la finalizacidn
del plazo de duracidon del contrato, salvo que en el pliego que rija el contrato se establezca uno
mayor. Quedan exceptuados de la obligacién de preaviso los contratos cuya duracién fuera
inferior a dos meses. En ningun caso podra producirse la prérroga por el consentimiento tacito
de las partes. La exclusién de la obligatoriedad de la prdrroga del contrato establecida en este
apartado, en referencia al articulo 198.6 de la LCSP, no sera de aplicacion por referirse ese
supuesto exclusivamente a demoras en el pago de la Administracion.

Cuando se produzca demora en la ejecucidon de la prestacion por parte del empresario, el
drgano de contratacién podra conceder una ampliacién del plazo de ejecucidn, sin perjuicio de
las penalidades que en su caso procedan.

Contratos de suministros y de servicios de prestaciones sucesivas, asi como los contratos de
arrendamiento de bienes muebles tendran un plazo de maximo de duracién de cinco afos,
incluyendo las posibles prérrogas previstas acuerde el rgano de contratacion.

Excepcionalmente, en los contratos de servicios se podrd establecer un plazo de duracion
superior al establecido en el parrafo anterior, cuando lo exija el periodo de recuperacién de las

inversiones directamente relacionadas con el contrato y éstas no sean susceptibles de
utilizarse en el resto de la actividad productiva del contratista o su utilizacion fuera
antiecondmica, siempre que la amortizacidn de dichas inversiones sea un coste relevante en la
prestacion del servicio, circunstancias que deberdn ser justificadas en el expediente de
contratacidon con indicacion de las inversiones a las que se refiera y de su periodo de
recuperacion.
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El contrato de servicios de mantenimiento que se concierte conjuntamente con el de compra
del bien a mantener, cuando dicho mantenimiento sélo pueda ser prestado por razones de
exclusividad por la empresa que suministré dicho bien, podra tener como plazo de duracién el
de la vida util del producto adquirido.

En todo caso, cuando al vencimiento de un contrato no se hubiera formalizado el nuevo
contrato que garantice la continuidad de la prestacién a realizar por el contratista como
consecuencia de incidencias resultantes de acontecimientos imprevisibles para el érgano de
contratacién producidas en el procedimiento de adjudicaciéon y existan razones de interés
publico para no interrumpir la prestaciéon, se podrd prorrogar el contrato originario hasta que
comience la ejecucién del nuevo contrato y en todo caso por un periodo maximo de nueve
meses, sin modificar las restantes condiciones del contrato, siempre que el anuncio de
licitacién del nuevo contrato se haya publicado con un antelacién minima de tres meses
respecto de la fecha de finalizacién del contrato originario.

No obstante lo anterior, los contratos de servicios gue sean complementarios de otros
contratos de obras o de suministro podran tener un plazo de vigencia superior a cinco anos,
pero en ningun caso excedera del plazo de duraciéon del contrato principal, salvo en los
contratos que comprendan trabajos relacionados con la liquidacion del contrato principal,
cuyo plazo final excedera al del mismo en el tiempo necesario para realizarlos. La iniciacion del
contrato complementario a que se refiere este apartado quedard en suspenso, salvo causa
justificada derivada de su objeto y contenido, hasta que comience la ejecucidon del
correspondiente contrato principal.

Los contratos menores no podran tener una duracidn superior a un afio ni ser objeto de
prorroga.

Il. CONTRATOS Y NEGOCIOS EXCLUIDOS.

Estan excluidos del dmbito de aplicacion de las presentes Instrucciones, los negocios vy
contratos previstos en los articulos 4 a 11 de la LCSP.

IV.- TECNICAS DE RACIONALIZACION DE LA CONTRATACION.

1. ACUERDO MARCO.

Para la celebracidon de Acuerdos Marco se seguird el procedimiento general regulado en estas
Instrucciones de Contratacion, y en especial en cuanto a su preparacion y adjudicacion.

La Empresa Mixta Mercamadrid, S.A. publicard en su Perfil de Contratante todos aquellos
trdmites para el establecimiento de un Acuerdo Marco, y en su caso, para la formalizacién de
los contratos basados, que con caracter general para todo tipo de contrato con publicidad se
establecen en el apartado I1.3) sobre PERFIL DEL CONTRATANTE de las presentes Instrucciones

Mercamadrid, S.A.
Centro Administrativo

Avda. de Madrid Mercamadrid, s/n L = @‘;
28053 Madrid (Espafia) suesuvemes A exceteice
Tel. +34 91 7850000 Fax. +34 91 7860099 T

www.mercamadrid.es

2
mercamadrid@mercamadrid.es 6dess



Registro Mercantil de Madrid, Tomo 3.249, General 2.538 de la Seccién 32, Folio 111, Hoja 23.687, Inscripcién 12 - N.I.F. A-28 327393

m e rC am ad rl d Instrucciones Internas de Contratacion
R HER B Octubre de 2018

de internas de Contratacién (anuncio de convocatoria, pliegos, su adjudicacion y la
formalizacién, modificaciones, etc.).

Para poder adjudicar contratos basados en un acuerdo marco debera haberse publicado en el
Perfil del Contratante de Mercamadrid, S.A. la formalizacién del acuerdo marco con una
antelacién minima de diez dias habiles a la de la fecha de adjudicacién del contrato basado.

El acuerdo marco se podrd celebrar con una o varias empresas con el fin de fijar las
condiciones a que habrdn de ajustarse los contratos que pretendan adjudicar durante un
periodo determinado, en particular por lo que respecta a los precios, y en su caso, a las
cantidades previstas, siempre que el recurso a estos instrumentos no se efectie de forma
abusiva o de modo que la competencia se vea obstaculizada, restringida o falseada.

La duracion de un acuerdo marco no podra exceder de cuatro afos, salvo en casos
excepcionales, debidamente justificados. En todo caso, la duracion del acuerdo marco debera
justificarse en el expediente y tendra cuenta, especialmente, las peculiaridades vy
caracteristicas del sector de actividad a que se refiere su objeto. La duracién de los contratos
basados en un acuerdo marco serd independiente de la duracidn del acuerdo marco, y se
regira por lo establecido en las presentes instrucciones en cuanto a la duracién de los
contratos (apartado 1.8 apartado d) de las presentes instrucciones de contratacion).

Sélo podran celebrarse contratos basados en un acuerdo marco entre la Empresa Mixta
Mercamadrid, S.A. y las empresas que hayan sido originariamente partes en aquél. En estos
contratos las partes no podrdn, en ningln caso, introducir modificaciones respecto de los
términos establecidos en el acuerdo marco que superen los limites cuantitativos que se fijen
en cada caso en los pliegos del acuerdo marco. En todo caso, estando las modificaciones
contractuales sujetas a las reglas de derecho privado requerird para su efectividad mutuo
acuerdo de las partes.

Cuando el acuerdo marco se hubiese concluido con un Unico empresario, los contratos
basados en aquél se adjudicaran con arreglo a los términos en él establecidos. La Empresa
Mixta Mercamadrid, S.A. podrd consultar por escrito al empresario, pidiéndole, si fuere
necesario, que complete su oferta.

Cuando el acuerdo marco se hubiese concluido con varias empresas, la adjudicacién de los
contratos en él basados se realizara:

a) Cuando el acuerdo marco establezca todos los términos, bien sin nueva licitacion, bien
con nueva licitacidn. La posibilidad de aplicar ambos sistemas deberd estar prevista en el
pliego regulador del acuerdo marco y dicho pliego debera determinar los supuestos en
los que se acudira o no a una nueva licitacion, asi como los términos que seran objeto de
la nueva licitacidn, si este fuera el sistema de adjudicacién aplicable. Para poder
adjudicar contratos basados en un acuerdo marco con todos los términos definidos sin
nueva licitacidn, serd necesario que el pliego del acuerdo marco prevea las condiciones
objetivas para determinar qué empresa parte del acuerdo marco debera ser
adjudicatario del contrato basado y ejecutar la prestacion.

Las previsiones anteriores seran también aplicables a determinados lotes de un acuerdo
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marco, siempre que, en relacién con ese lote o lotes en concreto, se hubiera cumplido
con los requisitos fijados en el citado apartado y con independencia de las previsiones
de los pliegos en relacién con el resto de lotes del acuerdo marco.

b) Cuando el acuerdo marco no establezca todos los términos, invitando a una nueva
licitacidn a las empresas parte del acuerdo marco.

Cuando en aplicaciéon de lo dispuesto en los supuestos a) y b) anteriores, para la adjudicacion
de un contrato basado en un acuerdo marco procediera una nueva licitacion, esta se basar3,
bien en los mismos términos aplicados a la adjudicacion del acuerdo marco, precisandolos si
fuera necesario, bien en otros términos. En este Ultimo caso, sera necesario que dichos
términos hayan sido previstos en los pliegos de contratacién del acuerdo marco y se concreten
con caracter previo a la licitacion para la adjudicacién del contrato basado.

Por otra parte, si los pliegos del acuerdo marco no recogieran de forma precisa la regulacién
aplicable a los contratos basados, esta debera necesariamente incluirse en los documentos de
licitacidn correspondientes a dichos contratos basados.

La licitacidn para la adjudicacion de los contratos basados en un acuerdo marco tendra lugar
con arreglo al procedimiento siguiente:

a) Por cada contrato que haya de adjudicarse se invitard a la licitacion a todas las empresas
parte del acuerdo marco que, de acuerdo con los términos de la adjudicacion del
mismo, estuvieran en condiciones de realizar el objeto del contrato basado. La invitacién
se realizara por los medios que se hubieran establecido a tal efecto en el pliego
regulador del acuerdo marco.

No obstante lo anterior, el drgano de contratacion podrd decidir, justificandolo
debidamente en el expediente, no invitar a la licitacién a la totalidad de las empresas,
siempre que, como minimo, solicite ofertas a tres.

b) Se concederd un plazo suficiente para presentar las ofertas relativas a cada contrato
basado teniendo en cuenta factores tales como la complejidad del objeto del contrato,
la pluralidad o no de criterios de valoracidn, asi como su complejidad, y el tiempo
necesario para el envio de la oferta.

c) Las ofertas se presentardan por escrito y su contenido serd confidencial hasta el
momento fijado para su apertura.

Las empresas parte del acuerdo marco invitadas a la licitacién de conformidad con lo
dispuesto en la letra a) anterior, estaran obligadas a presentar oferta valida en la
licitacidon para la adjudicacion del contrato basado, en los términos fijados en el pliego
del acuerdo marco.

d) El érgano de contratacién podra optar por celebrar la licitacion para adjudicar los
contratos basados en un acuerdo marco a través de una subasta electrénica para la
adjudicacion del contrato basado conforme a lo establecido en el articulo 143 de la
LCSP, siempre que asi se hubiera previsto en los pliegos reguladores del acuerdo marco.
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e) El contrato se adjudicard al licitador que haya presentado la mejor oferta de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 145 de la LCSP, valorada segun los criterios

fijados en el acuerdo marco.

f) La notificacidon a las empresas no adjudicatarias de la adjudicaciéon de los contratos

basados en un acuerdo marco, podrd sustituirse por una publicacidon en
determinado en los pliegos reguladores del acuerdo marco.

2. HOMOLOGACION DE PROVEEDORES

el medio

Podrd aprobarse sistemas de homologacién de proveedores para la contratacion de obras,
suministros o servicios especificos que se clasifiquen por el tipo de obra, suministro o servicio a

contratar.

Todo proceso de homologacién de proveedores deberd ser objetivo y estar basado criterios de
solvencia técnicos y econdmicos previamente establecidos, aplicandose los principios de
contratacidn sefialados en las presente instrucciones de contratacién y en el articulo 321.1 de

la LCSP.

La aprobacién del sistema de homologacidn de proveedores se iniciara mediante una memoria

justificativa y que contendra como minimo:

a) Tipo de obra, suministro o servicio sobre los que se requiere la homologaciéon de

proveedores

b) La clasificacién que se exija a los participantes en su caso.
c) Los criterios de solvencia técnica o profesional, y econémica y financiera.
d) Criterios de seleccion de proveedores tales como:

a. Valoracidn econdmica de las ofertas

b. Cumplimiento de los plazos de entrega o ejecucion.

c. Medios técnicos y humanos disponibles.

d. Calidady otros requerimientos del bien o producto a entregar.

e. Experienciay evaluacidn del cumplimiento de los anteriores parametros.
e) Asi mismo, cuando el Area solicitante del sistema de homologacién lo considere
necesario, se incluiran otros requisitos especiales, los procedimientos, procesos,
equipos, calificacidn del personal, y las caracteristicas que debe cumplir el proveedor.

f) Muestras requeridas para la homologacion cuando se consideren necesarias.

g) Sistema de adjudicacion de contratos que garanticen los principios de contratacion y

fundamentalmente garanticen la concurrencia y transparencia.
h) Duracion del procedimiento de homologacion.
i) Plazo de vigencia de homologacion.

La Empresa Mixta Mercamadrid, S.A. publicara en su Perfil de Contratante el procedimiento de
homologacidn en el que se explicaran las fases de funcionamiento del procedimiento dividido
en fase de homologacion y fase de mantenimiento de la homologacidn, donde se contendran

como minimo los elementos sefialados en la memoria de necesidades e idoneidad,

asi como
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los criterios de homologacién, la duracién de la homologacién y el procedimiento de revisién,
suspension y pérdida de la homologacién.

Para la aprobacién de cada procedimiento de homologacién y de cuantos acuerdos sean
precisos en la tramitacion del procedimiento de homologacién sera competente el Director
General de Mercamadrid, S.A.

Superados los criterios de solvencia y demds requisitos establecidos en la memoria de
necesidades del procedimiento de homologacién y aquellos otros requisitos especiales que se
hayan considerado en la memoria de necesidades del procedimiento de homologacién se les
reconocera la homologacién notificandoselo al proveedor, pudiéndose desde ese momento
tramitar la contratacidn con dicho proveedor homologado que proceda segun el sistema de
adjudicacion de contratos que se establezca en el procedimiento de homologacion.

En los supuestos de proveedores Unicos, por razén de la tecnologia o por la existencia de
derechos de exclusiva o exigencias del cliente destinatario del producto o servicio final, la
homologacidn se ajustara exclusivamente a la idoneidad de la obra, el producto o el servicio a
las necesidades fijadas por el Area responsable de la contratacién de las obras, el suministro o
el servicio.

Mantenimiento de la homologacion:

La vigencia de la homologacién de cada proveedor tendrd una duracidn maxima determinada
en la memoria de necesidades de cada procedimiento de homologacién, sin que en ningun
caso pueda ser superior al plazo que reste de duracién del procedimiento de homologacidn,
sin que en ningun caso pueda ser superior a un afio desde la notificaciéon de la homologacién.
Durante los treinta dias habiles previos a la caducidad de la homologaciéon aquellos que
estuvieran interesados en mantener la homologacidon deberan solicitar la renovacion de la
homologacidn y volver a superar los criterios de solvencia y demas requisitos establecidos en
la memoria de necesidades del procedimiento de homologacién. Transcurrido dicho plazo sin
haber solicitado la renovacion o no habiendo superado los criterios de solvencia,
MERCAMADRID, S.A. notificara al interesado la deshomologaciéon de manera motivada, previa
audiencia por tres dias habiles, plazo durante el cual podrd subsanar las causas de
deshomologacion.

Suspension y dehomologacion:

Ademads de la terminacion del plazo de homologacion sin procederse a su renovacion
conforme a lo sefialado en el apartado anterior y la terminacién de la duracion del
procedimiento de homologacion, se establecen como causas de deshomologacién el
encontrarse o incurrir en alguno de los supuestos de prohibicidon para contratar con el sector
publico al amparo del articulo 71 de la LCSP y, en todo caso, cuando requerido en cualquier
momento por Mercamadrid, S.A. para revisar su solvencia técnica y/o econdmica o el
cumplimiento de los criterios de seleccidén y los demas requisitos especiales exigidos en la
memoria justificativa del procedimiento de homologacién no superase dichos criterios o
requisitos.
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Con caracter previo a la deshomologacién, podrd suspenderse transitoriamente a un
proveedor de su condicion de homologado, durante el tiempo en el que se verifique el
cumplimiento de los requisitos de solvencia establecidos en el procedimiento y por un plazo
no superior a un meses. La suspensién deberd ser motivada y estar sometida a audiencia
previa, por un plazo no superior a tres dias habiles. Finalizado el plazo de suspension sin haber
acreditado el cumplimiento de los requisitos de solvencia se acordard motivadamente la
deshomologacidon del proveedor. Durante el plazo de suspensién no podra ser adjudicado
ningun contrato basado en el procedimiento de homologacién en el cual se encuentre
suspendido.

La deshomologacién de un proveedor deberd ser motivada y estard sometida antes de su
aplicaciéon a audiencia previa del proveedor objeto de deshomologacion, por plazo minimo de
tres dias habiles. Un proveedor que haya sido deshomologado no podra presentar
proposiciones para la realizacion de obras, suministros o servicios dentro del procedimiento de
homologacion.

V.- ELECCION DEL TIPO DE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION

La adjudicacién de los contratos de obras, servicios y suministros que celebre la Empresa Mixta
Mercamadrid, S.A. y que recaerd, en todo caso, en la oferta que resulte con mejor relacion
calidad-precio, mejor relacidon coste-eficacia o mejor precio, segun el caso, se realizara por los
procedimientos que en este apartado se anuncian y se desarrollan en el apartado VIl de estas
Instrucciones.

La seleccién del tipo de procedimiento por parte del érgano de contratacién se basara en las
siguientes reglas:

a) Procedimiento de contrato menor: Podran adjudicarse directamente a cualquier
empresario con capacidad de obrar y que cuente con la habilitaciéon profesional
necesaria para realizar la prestacion contractual. O bien a la mejor oferta calidad-
precio conforme al articulo 145 de la LCSP respecto de aquellas que se hubiera
recibido oferta.

Deberd tenerse en cuenta los siguientes limites:

o Ambito cuantitativo o umbrales: Para aquéllos con valor estimado del contrato
inferior a 40.000 € en el caso de obras, y a 15.000 € en el caso de suministros y
servicios.

o Ambito objetivo: respecto de anteriores contratos menores de la misma
tipologia que aquel que pretenda adjudicarse de manera sucesiva, es decir,
respectivamente entre los contratos de obras, o de servicios o de suministros
anteriormente adjudicados respecto al concreto contrato de obras, o de
servicios o de suministros que se pretenda adjudicarse.

o Ambito subjetivo: la regla resulta de aplicacién respecto de cada uno de los
organos de contratacién, toda vez que el cumplimiento a la regla debe ser
objeto de comprobacién por cada uno de ellos.
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o Ambito temporal: la referencia temporal para la aplicacién de la regla sera la
anualidad presupuestaria, con cargo al cual se imputen los créditos que
financian la ejecucidn de los contratos menores.

A efectos del computo del limite cuantitativo anual de los contratos menores,
deberan computarse todos aquellos que respondan a la tipologia de contrato
menor, con independencia del sistema de pago que se prevea en el mismo.

b) Procedimiento abreviado con publicidad: Para aquellos con valor estimado del
contrato inferior a 60.000 € en el caso de obras y de 30.000 € en el caso de
suministros y servicios, siempre que todos los criterios de adjudicacidn sean
valorables por cifras o porcentajes.

c) El procedimiento simplificado con publicidad: sin umbral mdaximo (cuando
concurra alguno de los supuestos del articulo 167 de la LCSP).

d) El procedimiento simplificado sin publicidad: sin umbral maximo (cuando concurra
alguno de los supuestos del articulo 168 de la LCSP).

e) El procedimiento ordinario: Para aquellos contratos con valor estimado del
contrato igual o superior a 40.000 € en el caso de obras, y a 15.000 € en el caso de
suministros y servicios, pudiendo establecerse criterios de adjudicacién bien
valorables por cifras o porcentajes como por juicio de valor.

f) El procedimiento de asociacién para la innovacién: sin umbral maximo o minimo
para su contratacion.

El Procedimiento simplificado con publicidad, Procedimiento simplificado sin publicidad y el
procedimiento ordinario, podrd ser utilizado en todos los casos con independencia de las
cuantias y tramos econdmicos anteriormente sefialados, si ello se estimara conveniente en
razon de aspectos singulares de los contratos a licitar, si bien para los dos primeros deberd
concurrir alguno de los supuestos del articulo 167 y 168 de la LCSP, respectivamente.

El Procedimiento simplificado sin publicidad y el Procedimiento simplificado con publicidad
podran sustentarse en criterios de negociacion de los contratos diferentes al del Unico criterio
precio, si bien se incorporara siempre éste como uno de ellos.

La asociacion para la innovacién es un procedimiento que se utilizarad para el desarrollo de
productos, servicios u obras innovadores y la compra ulterior de los suministros, servicios u
obras resultantes, siempre que correspondan a los niveles de rendimiento y a los costes
maximos acordados entre los drganos de contratacion y los participantes.
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VI. TIPOS DE PROCEDIMIENTOS DE LICITACION

1.- PROCEDIMIENTO ORDINARIO

Para contratos de obras de valor estimado igual o superior a 40.000,00 € y contratos de
suministros y servicios de cuantia igual o superior a 15.000 €.

Todo empresario interesado podra presentar una proposicion, quedando excluida toda
negociacidn de los términos del contrato con los licitadores.

Las instrucciones relativas al procedimiento ordinario serdn aplicables a los otros
procedimientos en los que no se especifique para los mismos. Los criterios que han de servir
de base para la adjudicacién del contrato se determinaran por el érgano de contratacién, y se
detallaran, junto con su ponderacién, en el anuncio de licitacion y en los pliegos de clausulas
particulares.

Las relaciones con los contratistas podrdn tener lugar por medios electrénicos, informaticos o
telematicos. A tal efecto, y sin perjuicio de lo que pueda preverse en los Pliegos de Clausulas
Particulares, los licitadores facilitaran a la Empresa Mixta Mercamadrid, S.A., un nimero de fax
y una direccidn de correo electrdnico a la que ésta remitira las comunicaciones.

Asimismo, las comunicaciones con la Empresa Mixta Mercamadrid, S.A. podran realizarse al fax
o a la direccién de correo electrénico que en tales pliegos se determine. Los medios utilizados
deberan garantizar de forma fehaciente esa comunicacion, para lo que se debera prestar
especial atencién a la articulacién de las comunicaciones por medios informaticos.

a) Preparacion del contrato

a.1) Memoria de necesidades e idoneidad. Estudio de viabilidad de inversiones.

Con caracter previo al inicio de cualquier procedimiento de contratacion, de conformidad con
lo establecido en el apartado 1l.4.e) “Resto de contratos”, de las presentes instrucciones de
contratacidn, se elaborard, por parte del responsable del contrato, una memoria de
necesidades e idoneidad junto al estudio de viabilidad econdmica de la inversidn segun
proceda, que contendrd como minimo lo sefialado en dicho apartado de las presentes
instrucciones de contratacion.

Procederd incorporar con caracter previo al inicio del expediente un estudio de viabilidad
econdmica en todos aquellos contratos en los que se pretenda la ejecucion de una inversion
que conlleven posteriores gastos de gestidn y explotacion derivados de la puesta en marcha de
la inversidn.
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a.2) Pliego o documento de prescripciones técnicas.

El responsable del inicio del expediente elaborara asimismo el pliego o documento que recoja
las prescripciones técnicas que hayan de regir la realizacidon de la prestacién y definan sus
calidades.

En la elaboracién estos pliegos o documentos se tendran en cuenta las previsiones de los
articulos 126 a 130y 202 de la LCSP.

a.3) Proyecto de obras.

En los contratos de obras, la adjudicacién del contrato requerira la previa elaboracion y
aprobacién del proyecto.

La clasificacién de las obras a los efectos de elaboracion de los proyectos serd conforme se
define para cada tipo de obra o proyecto en el articulo 232 de la LCSP, asi se establecen:

a) Obras de primer establecimiento, reforma, restauracidén, rehabilitacion o gran
reparacion.

b) Obras de reparacién simple.

c) Obras de conservacién y mantenimiento.

d) Obras de demolicidn.

Para los proyectos de obras de primer establecimiento, reforma o gran reparacién inferiores a
500.000 euros de presupuesto base de licitacién, IVA excluido, y para los restantes proyectos
enumerados anteriormente, se podra simplificar, refundir o incluso suprimir, alguno o algunos
de los documentos que deben conformar el proyecto de entre los sefialados en el articulo
233.1 de la LCSP, debiendo en todo caso contener como minimo un documento que defina con
precisidn las obras y sus caracteristicas técnicas y un presupuesto con expresién de los precios
unitarios y descompuestos, siempre que la documentacidon resultante sea suficiente para
definir, valorar y ejecutar las obras que comprenda. No obstante, solo podra prescindirse del
estudio de seguridad y salud o, en su caso, el estudio basico de seguridad y salud, en los
términos previstos en las normas de seguridad y salud en las obras en los casos en que asi esté
previsto en la normativa especifica que la regula.

Salvo que ello resulte incompatible con la naturaleza de la obra, el proyecto deberd incluir un
estudio geotécnico de los terrenos sobre los que esta se va a ejecutar, asi como los informes y
estudios previos necesarios para la mejor determinacion del objeto del contrato.

Excepcionalmente, se podrd adjudicar conjuntamente el proyecto y la obra, en cuyo caso la
ejecuciéon de ésta quedard supeditada a aprobacion del proyecto por el drgano de
contratacion.

La contratacidn conjunta de proyecto y ejecucion de la obra sélo serd posible en los siguientes
casos:
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1.- Cuando por razones de urgencia, el drgano de contratacién considere necesaria
la realizacién conjunta del proyecto y de la obra.

2.- Cuando las caracteristicas fundamentales del proyecto puedan venir
determinadas por el sistema constructivo, o cuando los motivos de orden
técnico ligados al destino o a las técnicas de ejecucion de la obra obliguen a
vincular al empresario a los estudios de las obras.

3.- Cuando una obra, por sus caracteristicas especificas, no permita anticipar
particularidades relativas a su presupuesto, o de su disefio.

4.- Cuando se trate de obras cuya dimensién excepcional o dificultades técnicas
especiales exijan soluciones que puedan ser aportadas con medios y capacidad
técnica que daban ser aportados por las empresas.

En estos casos se precisara la redaccién de un anteproyecto.

La contratacion conjunta de la redaccién de Proyecto y ejecucion de la obra. La eleccién del
procedimiento mas adecuado corresponderd al responsable de la Direccidn que proponga la
contratacion.

Una vez adjudicado un contrato de obra, antes de iniciarse su ejecucién se procederd a
levantar “acta de replanteo”, en la que constard, al menos, la realidad y viabilidad geométrica
de la obra, la disponibilidad de los terrenos donde realizarla, y la concordancia de todo ello con
el proyecto.

En todo contrato de obras, la Empresa Mixta Mercamadrid, S.A. nombrard un Director
Facultativo.

En su caso, y si lo exige la normativa que sea de aplicacién, la Empresa Mixta nombrara un
Director de Obra y un Director de Ejecucion de Obra. Dichos facultativos podran ser
nombrados entre personal de la Empresa Mixta Mercamadrid, S.A. habilitado para ello, o entre
personal ajeno, previa la correspondiente contratacion.

Los contratos deberdn nombrar un responsable de la obra, que sera el interlocutor de la
Empresa Mixta Mercamadrid, S.A.

a.4) Pliegos de clausulas particulares.

El pliego de cldusulas particulares que regule la adjudicacidn incluiran los criterios de solvencia
y adjudicacion del contrato; las consideraciones sociales, laborales y ambientales que como
criterios de solvencia, de adjudicacién o como condiciones especiales de ejecucion se
establezcan; los pactos y condiciones definidores de los derechos y obligaciones de las partes
del contrato; la prevision de cesién del contrato; la obligacién del adjudicatario de cumplir las
condiciones salariales de los trabajadores conforme al Convenio Colectivo sectorial de
aplicacion; y las demds menciones requeridas por las presentes instrucciones de contratacion.
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En el caso de contratos mixtos, se detallarda el régimen juridico aplicable a sus efectos,
cumplimiento y extincién, atendiendo a las normas aplicables a las diferentes prestaciones
fusionadas en ellos.

Los pliegos podran también especificar si va a exigirse la transferencia de derechos de
propiedad intelectual o industrial, sin perjuicio de lo establecido en el articulo 308 de la LCSP
respecto de los contratos de servicios.

Los pliegos de cldusulas particulares podran establecer penalidades que se determinen
adecuados al objeto del contrato para los casos de incumplimiento o de cumplimiento
defectuoso de la prestacién que afecten a caracteristicas de la misma, en especial cuando se
hayan tenido en cuenta para definir los criterios de adjudicacién, o atribuir a la puntual
observancia de estas caracteristicas el caracter de obligacidon contractual esencial a los efectos
de la resolucion del contrato. Asimismo, para los casos de incumplimiento de lo prevenido en
los articulos 130 y 201 de la LCSP.

Los contratos se ajustaran al contenido de los pliegos de cldusulas particulares, cuyas clausulas
se consideran parte integrante de los mismos.

a.5) Autorizacion del gasto y aprobacion del expediente.

La Memoria de necesidades junto con los Pliegos de Prescripciones Técnicas y de Clausulas
Particulares, deberan ser aprobados por el Organo de Contratacién correspondiente, junto con
la autorizacién del gasto, con cardcter previo siempre al inicio de la licitacidn.

Dicha aprobacién del expediente aprobando asi su preparacidon podra ser objeto de recurso en

via administrativa y ante la Jurisdiccidn Contencioso Administrativa conforme se establece en
los articulos 27.1.d) y 321.5 de la LCSP.

b) Licitacidn.

b.1) Publicacion del anuncio.

El Anuncio de Licitacién y los Pliegos de Clausulas Particulares y de Prescripciones Técnicas se
publicaran en cualquier caso en el Perfil de Contratante, sin perjuicio de que en los Pliegos de
cada Procedimiento se prevea otro modo de publicidad adicional.

b.2) Plazo de presentacion de las proposiciones.

En el Pliego de Clausulas Particulares se habilitaran los plazos para la recepcién de las
solicitudes de participacion y ofertas o proposiciones, sin que en ningin caso puedan ser
inferiores a diez dias habiles.
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En el caso de que el expediente de contratacién haya sido declarado de tramitacion urgente,
los plazos para presentar las proposiciones antes citadas se reduciran a la mitad.

Esta urgencia debera ser acordada por el érgano de contrataciéon y estara justificada cuando se
produzca una imperiosa urgencia resultante de acontecimientos imprevisibles para el érgano
de contratacidn y no imputables al mismo, demanda una pronta ejecucidn del contrato y se
prevea que no pueda lograrse mediante una tramitacién ordinaria en cuanto a sus plazos.

b.3) Apertura de ofertas.

1. Las ofertas seran secretas hasta el momento de su apertura y se arbitraran los medios para
que tengan tal cardcter.

2. La apertura y valoracidn de las ofertas recibidas se efectuara por la Mesa de contratacion,
que podra solicitar los informes técnicos que estime pertinentes sobre las ofertas presentadas
Yy, en su caso, requerir a las empresas que subsanen los defectos que se detecten en la
documentacion presentada.

Primero se procederda a la apertura por la Mesa de Contratacién, para su valoracién y
clasificacion, la documentacién administrativa y la técnica, debiendo valorar los criterios
valorables por juicio de valor en caso de haberse previsto en el pliego de cldusulas particulares.

Posteriormente, se procederd a la apertura del sobre que contenga los criterios valorables en
cifras o porcentajes en acto publico, salvo cuando se prevea que en la licitacién pueda
emplearse medios electrénicos, dandose lectura de la oferta para conocimiento de los
asistentes, siempre en el procedimiento ordinario o cuando asi se hubiera previsto en el pliego
de clausulas particulares indicando en el anuncio el lugar, la fecha y la hora. La Mesa acordada
la puntuacién final elevara la propuesta de adjudicacion al érgano de contratacién para la
adjudicacion.

3. Los contratos se adjudicaran a la oferta con mejor relacién calidad-precio, relacion coste-
eficacia o mejor precio, por resolucion motivada, para cuya determinacion deberd atenderse a
criterios directamente vinculados al objeto del contrato, tal y como se establece en el apartado
11.2.c).4 de estas Instrucciones.

b.4) Adjudicacion del contrato.

1. La propuesta para la adjudicacién del contrato la realizard la mesa de contratacién y se
acordara por el érgano competente a favor de la oferta con mejor relacién calidad-precio,
mejor coste-eficacia o mejor precio, segun proceda y se determine en el expediente de la
licitacién por resolucién motivada que deberd notificarse a los candidatos o licitadores y
publicarse en el perfil de contratante de la Empresa Mixta Mercamadrid, S.A. de conformidad
con lo establecido en el articulo 151 de la LCSP.
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2. En el caso de que no se hayan presentado ofertas o las presentadas sean inadmisibles el
procedimiento se declarara desierto. Cuando tras haberse seguido un procedimiento ordinario
o de cualquier otro tipo con publicidad, no se haya presentado ninguna oferta o candidatura, o
las ofertas presentadas sean irregulares, inaceptables o no sean adecuadas, siempre que las
condiciones esenciales del contrato no se modifiquen sustancialmente, se podran adjudicar
mediante procedimiento simplificado sin publicidad tramitandose conforme a las presentes
instrucciones de contratacién.

3. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 152 de la LCSP, si el Organo de Contratacidn
desista del procedimiento de adjudicacién o decida no adjudicar o celebrar un contrato para el
que se haya efectuado la correspondiente convocatoria, lo notificard a los candidatos o
licitadores.

La decisién de no adjudicar o celebrar el contrato o el desistimiento del procedimiento podran
acordarse por el drgano de contratacion antes de la formalizacidn del contrato.

Solo podra adoptarse la decisién de no adjudicar o celebrar el contrato por razones de interés
publico debidamente justificadas en el expediente. En este caso, no podrd promoverse una
nueva licitacién de su objeto en tanto subsistan las razones alegadas para fundamentar la
decision.

El desistimiento del procedimiento debera estar fundado en una infraccién no subsanable de
las normas de preparacién del contrato o de las reguladoras del procedimiento de
adjudicacion, debiendo justificarse en el expediente la concurrencia de la causa. El
desistimiento no impedira la iniciacion inmediata de un procedimiento de licitacién.

¢) Formalizacion del contrato.

El adjudicatario acreditard, en el plazo maximo de 10 dias habiles desde la comunicacién de la
adjudicacion, la constitucion de garantias y pago de los anuncios, asi como cualquier otra
obligacion requerida en los Pliegos, en su caso.

Una vez acreditado lo anterior, el contrato se formalizard en un plazo maximo de 10 dias
habiles.

Una vez formalizado, el contrato quedara perfeccionado. Los contratos que celebre la Empresa
Mixta Mercamadrid, S.A deben formalizarse necesariamente por escrito y, de conformidad con
el articulo 35 de la LCSP, deben incluir, necesariamente, las siguientes menciones, salvo que ya
se encuentren recogidas en el Pliego:

1) Laidentificacién de las partes.
2) La acreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.

3) Definicidn del objeto y tipo del contrato, teniendo en cuenta en la definicidn del objeto
las consideraciones sociales, ambientales y de innovacion.
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4) Referencia a la legislacién aplicable al contrato.

5) La enumeracion de los documentos que integran el contrato. Si asi se expresa en el
contrato, esta enumeracién podrd estar jerarquizada, ordenandose segun el orden de
prioridad acordado por las partes, en cuyo supuesto, y salvo caso de error manifiesto,
el orden pactado se utilizara para determinar la prevalencia respectiva, en caso de que
existan contradicciones entre diversos documentos.

6) El precio cierto, o el modo de determinarlo.

7) La duracién del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su ejecucién y
para su finalizacién, asi como la de la prdrroga o prérrogas, si estuviesen previstas.

8) Las condiciones de recepcién, entrega o admision de las prestaciones.
9) Las condiciones de pago.

10) Los supuestos en que procede la modificacién, en su caso.

11) Los supuestos en que procede la resolucion.

12) El crédito presupuestario o el programa o rubrica contable con cargo al que se abonara
el precio, en su caso.

13) La extension objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su caso, se
imponga al contratista.

14) La obligacion de la empresa contratista de cumplir durante todo el periodo de
ejecucion de contrato las normas y condiciones fijadas en el convenio colectivo de
aplicacion.

Sin perjuicio de este contenido minimo, bien sea mediante su incorporacién en el propio
contrato o en los Pliegos, la Empresa Mixta Mercamadrid, S.A. podra incluir cualquier pacto,
cldusula y condicidn que estime conveniente siempre que no sea contraria al interés publico, al
ordenamiento juridico y a los principios de buena administracion, y en tanto que no establezca
derechos y obligaciones para las partes distintos de los previstos en los Pliegos, concretados,
en su caso, en la forma que resulte de la proposicidon del adjudicatario, o de los precisados en
el acto de adjudicacién del contrato de acuerdo con lo actuado en el procedimiento, de no
existir aquéllos.

d) Ejecucion

Dado el cardcter privado de los contratos que hubieran sido formalizados por la Empresa Mixta
Mercamadrid, S.A., tanto sus efectos como su extinciéon y demas aspectos relacionados con su
ejecucion, se regiran por lo dispuesto en los Pliegos de Prescripciones Técnicas y de Clausulas
Particulares.

Asimismo, en los pliegos de cldusulas particulares se regulard el régimen de cesiéon o
subcontratacion para los casos en que dichos pliegos lo permita, debiendo en todo caso
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concretarse en cuanto a la subcontratacién cuales de son las tareas criticas que no podran ser
objeto de subcontratacion. En todo caso, debera garantizarse los principios de concurrencia y
transparencia en las condiciones que se fijen para la cesién o subcontratacidn.

Tanto sus efectos como la extincidon del contrato se regirdn, en primer lugar por el propio
contrato del que formaran parte integrante tanto los pliegos de cldusulas particulares, como
los de prescripciones técnicas y, en el caso de obras, aquellos documentos integrantes del
Proyecto que tengan caracter contractual y, en segundo lugar, por el derecho privado.

Serd competencia del responsable del contrato las previstas en el articulo 62 de la LCSP, asi
como entre otras que se determinen en los pliegos:

- Promover y convocar las reuniones que resulten necesarias al objeto de solucionar
cualquier incidente en la ejecucion del objeto del contrato.

- Proponer al érgano de contratacién la resolucidn de incidencias.

- Proponer la imposicion de penalidades.

- Proponer, de ser el caso, la prdrroga del contrato.

- Establecer las directrices oportunas en casa caso, pudiendo requerir al adjudicatario la
informacidn que precise acerca del estado de ejecucién del objeto del contrato, de los
deberes del adjudicatario y del cumplimiento de los plazos y actuaciones.

- Asistir a los actos de recepcion y suscribir la/s acta/s de recepcidn (o documento que
acredite la conformidad o disconformidad en el cumplimiento vy, de ser el caso, dar o
no la conformidad a las facturas presentadas.

e) Liquidacion

En el plazo maximo de un mes, a contar desde el acta de recepcién o de conformidad en su
caso, deberd acordarse y ser notificada al adjudicatario la liquidacién del contrato
procediéndose al pago del saldo de liquidacién resultante.

f) Prérroga del contrato

Cuando en los pliegos de cldusulas particulares se haya establecido la posibilidad de prérroga,
el responsable del contrato deberd formular al 6rgano de contratacidon propuesta para la
tramitacién del expediente de prérroga.

El expediente de prérroga debera contener el correspondiente informe técnico en el que se
haga constar la realizacion satisfactoria del contrato por parte del adjudicatario, y
determinando la obligatoriedad de la prérroga para el contratista.

En todo caso, la formalizacion de la prérroga debe realizarse cumpliendo las condiciones
establecidas en el apartado 11.8.d) “Plazo de duracion de los contratos” de las presentes
instrucciones.
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g) Modificacion del contrato

De acuerdo con el articulo 26.4 y 322.1 de la LCSP la modificacién de los contratos que
formalice la Empresa Mixta Mercamadrid, S.A. se regulardn por las normas de derecho privado
que les resulte de aplicacién.

No obstante, previo a acordarse por el érgano de contratacidon la modificacion del contrato
debera justificarse por parte del responsable del contrato que las modificaciones pretendidas
no desvirtua la licitaciéon en cuanto a los principios de concurrencia y no discriminacién.

La modificacién del contrato una vez acordada por el 6rgano de contratacion y el contratista
debera ser formalizada.

h) Devolucion de la garantia

Aprobada la liquidacién sin que resulten responsabilidades que hayan de ejercitarse sobre la
garantia y transcurrido el plazo de la misma que, en su caso, se hubiera establecido en el
pliego de clausulas particulares, procedera la devolucién de la garantia definitiva, para lo cual
se seguird el siguiente procedimiento:

a) De oficio: aprobada la liquidacién del contrato y transcurrido el plazo de garantia, si
no resultaren responsabilidades se devolvera la garantia constituida.

b) Solicitud de la cancelaciéon por parte del adjudicatario.

En todo caso, se solicitard informe al responsable del contrato de la Empresa Mixta
Mercamadrid, S.A. que haya tenido a su cargo la ejecucidn del contrato a fin de comprobar que
dicha ejecucidn se ha realizado de conformidad y que no existen responsabilidades por parte
del adjudicatario que hagan que la garantia tenga que ser incautada, total o parcialmente.

Obtenido dicho informe, se dara traslado de su contenido al adjudicatario a los efectos de la

devolucidn de las garantias o, en su caso, la indicacidn de los motivos por los que no es posible
proceder a su devolucidn.

2.- SIMPLIFICADO CON PUBLICIDAD
a) Objeto
El érgano de contratacion podra acudir a este tipo de procedimiento cuando concurra alguna

de las circunstancias del articulo 167 de la LCSP, y en todo caso, debera publicarse un anuncio
de licitacion en el Perfil del Contratante de la Empresa Mixta Mercamadrid, S.A.
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b) Licitadores

Cualquier empresa interesada podra presentar una solicitud de participacion en respuesta a
una convocatoria de licitacién.

Solo podran presentar proposiciones aquellos empresarios que, a su solicitud y en atencién a
su solvencia, sean seleccionados por el drgano de contratacion.

¢) Anuncio previo y presentacion de solicitudes de participacion seleccion de los invitados a
participar.

El plazo para la presentacién de solicitudes de participacién sera, como minimo, de cinco dias
habiles, contados desde la publicacion del anuncio de licitacion.

Las solicitudes de participacion deberdn ir acompafiadas de la documentacion a que se
requiera en los pliegos.

Con caracter previo al anuncio de licitacidon, el d6rgano de contratacion debera haber
establecido los criterios objetivos de solvencia, de entre los sefialados en los articulos 87 a 91
de la LCSP, con arreglo a los cuales serdn elegidos los candidatos que seran invitados a
presentar proposiciones.

El érgano de contratacién sefialard el nimero minimo de empresarios a los que invitard a
participar en el procedimiento, que no podrd ser inferior a tres. Cuando el numero de
candidatos que cumplan los criterios de seleccidn sea inferior a ese nUmero minimo, el érgano
de contratacion podra continuar el procedimiento con los que reunan las condiciones exigidas,
sin que pueda invitarse a empresarios que no hayan solicitado participar en el mismo, o a
candidatos que no posean esas condiciones.

Si asi lo estima procedente, el drgano de contratacién podrd igualmente fijar el nimero
maximo de candidatos a los que se invitard a presentar oferta.

En cualquier caso, el nUmero de candidatos invitados debe ser suficiente para garantizar una
competencia efectiva.

Los criterios o normas objetivos y no discriminatorios con arreglo a los cuales se seleccionara a
los candidatos, asi como el nimero minimo y, en su caso, el nimero maximo de aquellos a los
que se invitara a presentar proposiciones se indicaran en el anuncio de licitacion.

d) Invitacién a participar

El 6rgano de contratacion, una vez comprobada la personalidad y solvencia de los solicitantes,
seleccionara a los que deban pasar a la siguiente fase, a los que invitara, simultaneamente y
por escrito, a presentar sus proposiciones en el plazo minimo de cinco dias habiles si bien
deberd ser adecuado y suficiente al objeto del contrato debiéndose justificar en el expediente.

Las invitaciones contendrdn una referencia al anuncio de licitacién publicado e indicaran la
fecha limite para la recepcion de ofertas; la direccién a la que deban enviarse; los documentos
que, en su caso, se deban adjuntar complementariamente; los criterios de adjudicacién del
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contrato que se tendran en cuenta y su ponderacion relativa o, en su caso, el orden
decreciente de importancia atribuido a los mismos, si no figurasen en el anuncio de licitacion;
y el lugar, dia y hora de la apertura de proposiciones.

La invitacién a los candidatos contendrd las indicaciones pertinentes para permitir el acceso
por medios electrdénicos a los pliegos y demas documentacién complementaria.

Cuando, con arreglo a lo dispuesto en el apartado 2 del articulo 138 de la LCSP, estuviera
permitido dar acceso por medios no electrénicos a los pliegos y demds documentacion
complementaria, la invitacién indicara esta circunstancia y la forma en que la documentacion
sera puesta a disposicidn de los candidatos. En este caso, si ademas la citada documentacidn
obrase en poder de una entidad u dorgano distinto del que tramita el procedimiento, la
invitacidn precisara también la forma en que puede solicitarse dicha documentacién y, en su
caso, la fecha limite para ello, asi como el importe y las modalidades de pago de la cantidad
que, en su caso, haya de abonarse; los servicios competentes remitiran dicha documentacién
sin demora a los interesados tras la recepcion de su solicitud.

e) Desarrollo por fases

Los drganos de contratacion podran articular el procedimiento simplificado con publicidad en
fases sucesivas, a fin de reducir progresivamente el nimero de ofertas a negociar mediante la
aplicaciéon de los criterios de adjudicacion senalados en el anuncio de licitacién o en el pliego
de cldusulas particulares, indicdndose en estos si se va a hacer uso de esta facultad. El nUmero
de soluciones que lleguen hasta la fase final debera ser lo suficientemente amplio como para
garantizar una competencia efectiva, siempre que se hayan presentado un numero suficiente
de soluciones o de candidatos adecuados.

Durante la negociacién, las mesas de contratacién y los 6rganos de contratacidon velaran
porque todos los licitadores reciban igual trato. En particular no facilitaran, de forma
discriminatoria, informaciéon que pueda dar ventajas a determinados licitadores con respecto
al resto.

Los dérganos de contratacion informardn por escrito a todos los licitadores cuyas ofertas no
hayan sido excluidas, de todo cambio en las especificaciones técnicas u otra documentacion de
la contratacidon que no establezca los requisitos minimos sefialados en los pliegos de clausulas
particulares, y les daran plazo suficiente para que presenten una nueva oferta revisada.

Los o6rganos de contratacion, en su caso, a través de los servicios técnicos de ellos
dependientes, negociardn con los licitadores las ofertas iniciales y todas las ofertas ulteriores
presentadas por éstos, excepto las ofertas definitivas que estos hayan presentado para
mejorar su contenido y para adaptarlas a los requisitos indicados en el pliego de clausulas
particulares y en el anuncio de licitacidn, en su caso, y en los posibles documentos
complementarios, con el fin de identificar la mejor oferta, de conformidad con lo previsto en el
articulo 145 de la LCSP.

No se negociaran los requisitos minimos de la prestacién objeto del contrato ni tampoco los
criterios de adjudicacion.
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En el expediente debera dejarse constancia de las invitaciones cursadas, de las ofertas
recibidas, de las razones para su aceptaciéon o rechazo y de las ventajas obtenidas en la
negociacion.

En el curso del procedimiento las mesas de contratacidon y los drganos de contratacidn
cumplirdn con su obligacion de confidencialidad en los términos establecidos en esta Ley, por
lo que no revelardn a los demas participantes los datos designados como confidenciales que
les haya comunicado un candidato o licitador sin el previo consentimiento de este. Este
consentimiento no podrd tener cardcter general, sino que deberd especificar a qué
informaciodn se refiere.

f) Conclusion de la negociacidn, plazo de presentacion de ofertas definitivas o ratificacion y
adjudicacion.

Cuando el érgano de contratacién decida concluir las negociaciones, informara a todos los
licitadores y establecerd un plazo comun para la presentacién de ofertas nuevas o revisadas
con tiempo suficiente para su preparacién por los licitadores o en su caso la ratificacion formal
de las ofertas presentadas. A continuacidn, la mesa de contratacion verificard que las ofertas
definitivas se ajustan a los requisitos minimos, y que cumplen todos los requisitos establecidos
en el pliego; valorard las mismas con arreglo a los criterios de adjudicacion; elevara la
correspondiente propuesta; y el érgano de contratacién procedera a adjudicar el contrato.

3.- SIMPLIFICADO SIN PUBLICIDAD

Los drganos de contratacion uUnicamente hardn uso del procedimiento negociado sin
publicacion previa de un anuncio de licitacion cuando se dé alguna de las situaciones que
establece el articulo 168 de la LCSP y lo tramitardn con arreglo a las normas que se establecen
en las presentes instrucciones de contratacién para el procedimiento simplificado con
publicidad, en todo lo que resulten de aplicacién segun el nimero de participantes que
concurran en cada caso, a excepcion de lo relativo a la publicidad previa, no siendo necesario
anuncio previo para participar en la licitacion debiendo ser invitados a la licitacién un nidmero
minimo de participantes de tres.

Cuando Unicamente participe un candidato, la mesa de contratacion, o en su defecto, el
drgano de contratacidn, siempre y cuando sea posible, debera negociar con él, a través de los
servicios técnicos de ellos dependientes, la oferta inicial y todas las ofertas ulteriores
presentadas por él, excepto la oferta definitiva que este haya presentado para mejorar su
contenido y para adaptarla a los requisitos indicados en el pliego de cldusulas particulares, en
su caso, y en los posibles documentos complementarios, con el fin de obtener la mejor oferta,
de conformidad con lo previsto en el articulo 145 de la LCSP.

No se negociaran los requisitos minimos de la prestacién objeto del contrato ni tampoco los
criterios de adjudicacion.
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4.- MENORES

Aprobada por el érgano de contratacién la “memoria justificativa” se remitira “solicitud de
oferta” a las empresa sefialadas en la memoria justificativa con aptitud para la ejecucién del
contrato.

El contenido de la “solicitud de oferta”, como minimo, contendrd el objeto del contrato, las
especificaciones técnicas de la prestacion, el drgano de contratacion, el presupuesto del
contrato, el plazo de duracion o ejecucion del contrato, el lugar de prestacién, el responsable
del contrato, en su caso, el plazo de garantia, la forma de pago del precio y el plazo y el lugar
para la prestacidon de la oferta. En los contratos de obras deberd incluir el presupuesto
conformado por el técnico, sin perjuicio de que sea existir el correspondiente proyecto cuando
normas especificas asi lo requieran.

Junto con la oferta se debera presentar una “declaracion responsable” en la que ponga de
manifiesto que el firmante ostenta la representacién de la entidad, que la entidad tiene
capacidad de obrar y cuenta con la habilitacién profesional necesaria para realizar la
prestaciéon, que no esta incursa en prohibiciones para contratar y que cumple con las
obligaciones establecidas en la normativa vigente en materia laboral, social y de igualdad
efectiva entre mujeres y hombres.

Por el érgano de contratacidon se emitirda el “Informe del érgano de contratacion sobre el
cumplimiento de requisitos y limites aplicables a los contratos menores” con el fin de
comprobar que en el expediente no se altere el objeto del contrato para evitar la aplicacién de
las reglas generales de contratacion, y que el contratista no ha suscrito mas contratos menores
que individual o conjuntamente superen la cifra prevista de los umbrales sefialados en el
apartado V.a) de las presentes Instrucciones Internas de Contratacién, tras lo cual el
responsable del contrato propondra la adjudicacion al érgano de contratacion, el cual, en su
caso, procedera a “adjudicar el contrato y aprobacion del gasto” correspondiente.

Los contratos menores podrdn adjudicarse directamente, sin necesidad de solicitar mas de un
presupuesto, a cualquier empresario con capacidad de obrar y que cuenten con la habilitacion
gue, en su caso, sea necesaria para realizar la prestacion objeto del contrato, siempre que el
contratista no haya suscrito con la Empresa Mixta Mercamadrid, S.A. mas contratos menores
por adjudicacion directa que individual o conjuntamente superen la cifra de 15.000,00 €, IVA
excluido, en contratos de servicios o suministros o de 40.000,00 €, IVA excluido, para el de
obras, dentro del ejercicio o anualidad en curso, debiendo quedar justificado en el expediente.
Se entenderan contratos imputados a un ejercicio en funcion de la fecha de adjudicacion.

La duracion de estos contratos no podra ser superior a un afio ni ser objeto de prdrrogas.
No sera necesaria la formalizacién del contrato, bastando la notificacidn de la adjudicacién.

Por parte responsable del contrato, enviara la “notificacion de la adjudicacion” como minimo
a la empresa adjudicataria, el precio y, en su caso, las caracteristicas adicionales de su oferta.
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Realizada la prestacidn, al expediente se acompafiara “factura”, o en su caso comprobante o
recibo en los términos establecidos en el articulo 72.3 del Reglamento General de la Ley de
Contratos de las Administraciones Publicas (RD 1098/2001, de 12 de octubre, y certificacion
cuando proceda.

5. ABREVIADO CON PUBLICIDAD

Este procedimiento podra utilizarse para aquellos con valor estimado del contrato inferior a
60.000 € en el caso de obras y de 30.000 € en el caso de suministros y servicios, siempre que
todos los criterios de adjudicacién sean valorables por cifras o porcentajes, siendo en todo
caso uno de ellos el precio.

a) Preparacion del contrato

Su preparacion se llevara a cabo conforme se establece en el apartado 11.4.d) de las presentes
instrucciones.

Estos podran tener una duracién maxima de cinco afos incluidas sus prérrogas para aquellos
contratos de suministros o servicios, y podran ser objeto de modificacién conforme al régimen
general de modificados establecido en el apartado V.1.g) de las presentes instrucciones de
contratacion.

Una vez aprobada la memoria justificativa motivando la necesidad del contrato, la memoria de
contratacién y la aprobacion del gasto por el érgano de contratacién mediante el acuerdo de
aprobacién del expediente, se procederd a publicar el anuncio de contratacidn en el Perfil del
Contratante.

No serd necesaria la asistencia al érgano de contratacidon por una Mesa de Contratacion, sin
perjuicio de que en funcidn del procedimiento, el érgano de contratacion lo determinara, lo
que seria puesto en conocimiento de los participantes al tiempo de la invitacion o solicitud de
oferta.

b) Anuncio de contratacion:

La Empresa Mixta Mercamadrid, S.A. procederd a publicar en su perfil del contratante un
anuncio convocando la licitacion para que los proveedores interesados en participar puedan
solicitar su participacién en el procedimiento de contratacion. El plazo minimo para solicitar
invitacidn a participar sera de cinco (5) dias habiles desde la publicacién del anuncio en el perfil
del contratante.

El anuncio contendra, como minimo:
- Tipo de procedimiento de adjudicacion.

- Breve descripcidn de los detalles esenciales del contrato.
- Presupuesto base de licitacién y valor estimado del contrato.
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- Criterios que han de servir de base para la adjudicacion del contrato:
o Capacidad del contratista (apartado 1.6 de las presentes instrucciones).
o Solvencia (apartado I1.6 de las presentes instrucciones).
o Criterios de adjudicacion valorables en cifras o porcentajes.
- Plazo maximo para (fecha y hora) para solicitar la invitacién a participar en el
procedimiento.
- Plazo para presentar ofertas desde la invitacién.

Durante el plazo minimo de cinco (5) dias habiles, que habra de indicarse en el anuncio de
contratacidon, aquellos proveedores que estuvieran interesados en participar en el
procedimiento de contratacién podrdn solicitar ser invitados a presentar oferta en el
procedimiento, en la forma que se determine en el mismo anuncio.

c) Invitacidn a participar y solicitud de oferta

Recibidas las solicitudes de participacién, el drgano de contratacidn cursarad invitacion, a todos
aquellos solicitantes en participar que hayan acreditado su capacidad y solvencia en la forma
sefialada en el anuncio de la licitacion, simultdneamente y por escrito preferentemente por
medios electrdnicos, a presentar sus proposiciones por el plazo que previamente se haya
indicado en el anuncio de contratacion y fijado bajo criterios de suficiencia en funcién del
objeto del contrato como para poder elaborar y presentar oferta, y que en todo caso debera
ser por plazo minimo de cinco (5) dias habiles desde la invitacidn a participar.

No se determina un nimero maximo de invitados a participar.
Las invitaciones contendrdn:

- La memoria de contratacién donde constardn las condiciones técnicas y particulares y
demas documentacidn técnica que se estime de acuerdo con el objeto del contrato.

- Una referencia al anuncio de contratacion publicado e indicaran la fecha limite para la
recepcion de ofertas que habrd de coincidir con el sefialado en el anuncio de
contratacion.

- Laforma de presentacion de ofertas.

- Plazo de presentacion de ofertas

- Los documentos que, en su caso, se deban adjuntar complementariamente.

- Los criterios de adjudicacion del contrato que se tendrdn en cuenta y su ponderacion
relativa o, en su caso, el orden decreciente de importancia atribuido a los mismos, si
no figurasen en el anuncio de licitacion.

- Asistencia o no al 6rgano de contratacion por parte de una Mesa de Contratacion.

La invitacién a los candidatos contendra las indicaciones pertinentes para permitir el acceso
por medios electrénicos a los pliegos y demas documentacion complementaria.

Cuando, con arreglo a lo dispuesto en el apartado 2 del articulo 138 de la LCSP, estuviera
permitido dar acceso por medios no electronicos a los pliegos y demas documentacién
complementaria, la invitacion indicara esta circunstancia y la forma en que la documentacion
serd puesta a disposicidn de los candidatos. En este caso, si ademas la citada documentacion
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obrase en poder de una entidad u drgano distinto del que tramita el procedimiento, la
invitacidn precisara también la forma en que puede solicitarse dicha documentacion y, en su
caso, la fecha limite para ello, asi como el importe y las modalidades de pago de la cantidad
que, en su caso, haya de abonarse; los servicios competentes remitiran dicha documentacion
sin demora a los interesados tras la recepcion de su solicitud.

d) Recepcidn de ofertas:

Las ofertas deberan ser presentadas en la forma indicada en la invitacion a participar o
solicitud de oferta, que debera ser preferentemente por medios electrénicos.

El drgano de contratacidn, podra recabar cuantos informes considere necesarios, si entendiera
gue la oferta pudiera no ajustarse a los requisitos de la obra, suministros o servicios que se
describan en la memoria de contratacion o demas documentacién técnica de la licitacidn.

La apertura de las ofertas para la valoracién de ofertas podra ser en acto publico o no segun se
informe en la invitacidn a participar, y teniendo en cuenta cuando la tramitacion de la
licitacidn se realice por medios electrénicos.

e) Adjudicacion.

Recibida las ofertas por las empresas invitadas el érgano de contratacién adjudicara el
contrato a la oferta con mejor relacidn calidad-precio, mejor coste-eficacia o mejor precio
segln proceda y se determine en el expediente de la licitacién, notificAndose el acuerdo de
adjudicacion motivado a todos los participantes y publicandose en el perfil del contratante.

6. PROCEDIMIENTO DE ASOCIACION PARA LA INNOVACION

a) Objeto o finalidad

La asociacién para la innovacién es un procedimiento que tiene como finalidad el desarrollo de
productos, servicios u obras innovadores y la compra ulterior de los suministros, servicios u
obras resultantes, siempre que correspondan a los niveles de rendimiento y a los costes
maximos acordados entre los drganos de contratacién y los participantes.

b) Preparacién del contrato

Serd de aplicacion lo establecido en el apartado Il.4.e) de las presentes instrucciones de
contratacidn respecto de los actos preparatorios para el “resto de contratos”.

En particular, en los pliegos de cldusulas particulares, el drgano de contratacidn determinara
cual es la necesidad de un producto, servicio u obra innovadores que no puede ser satisfecha
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mediante la adquisicién de productos, servicios u obras ya disponibles en el mercado. Indicara
asimismo qué elementos de la descripcién constituyen los requisitos minimos que han de
cumplir todos los licitadores, y definira las disposiciones aplicables a los derechos de propiedad
intelectual e industrial. La informacién facilitada sera lo suficientemente precisa como para
que los empresarios puedan identificar la naturaleza y el dmbito de la solucién requerida y
decidir si solicitan participar en el procedimiento.

El 6rgano de contratacidn podra decidir crear la asociacidn para la innovacién con uno o varios
socios que efectlen por separado actividades de investigacion y desarrollo.

c) Fase de seleccion de candidatos, negociacion y adjudicacion.

El socio o socios serdn seleccionados en la forma regulada en los articulos 178 y 179 de la LCSP.

d) Estructura de la asociacion para la innovacion.

La asociacidn para la innovacidn se estructurara en fases sucesivas siguiendo la secuencia de
las etapas del proceso de investigacion e innovacion, que podra incluir la fabricacidon de los
productos, la prestacion de los servicios o la realizacion de las obras. La asociacion para la
innovacién fijard unos objetivos intermedios que deberan alcanzar los socios y proveera el
pago de la retribucidn en plazos adecuados.

Sobre la base de esos objetivos, el drgano de contratacidon podra decidir, al final de cada fase,
resolver la asociacién para la innovacion o, en el caso de una asociacién para la innovacion con
varios socios, reducir el nUmero de socios mediante la resolucion de los contratos individuales,
siempre que el 6rgano de contratacion haya indicado en los pliegos de clausulas particulares
gue puede hacer uso de estas posibilidades y las condiciones en que puede hacerlo.

En ningln caso, la resolucion de la asociacion para la innovacién o la reduccidn del nimero de
candidatos participantes dara lugar a indemnizacidn, sin perjuicio de la contraprestacion que,
en las condiciones establecidas en el pliego, corresponda por los trabajos realizados.

En el caso de las asociaciones para la innovacién con varios socios, el érgano de contratacion
no revelard a los otros socios las soluciones propuestas u otros datos confidenciales que
comunique un socio en el marco de la asociacion sin el acuerdo de este uUltimo. Este acuerdo
no podrd adoptar la forma de una renuncia general, sino que deberd referirse a la
comunicacion intencionada de informacidn especifica.

La fase de investigacién y desarrollo, se regira por las normas que se establezcan
reglamentariamente, asi como por las prescripciones contenidas en los correspondientes
pliegos, y supletoriamente por las normas del contrato de servicios establecidas en las
presentes instrucciones de contratacion.
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e) Adquisiciones derivadas del procedimiento de asociacidn para la innovacion.

Finalizadas las fases de investigacion y desarrollo, el érgano de contratacién analizard si sus
resultados alcanzan los niveles de rendimiento y costes acordados y resolvera lo procedente
sobre la adquisicidn de las obras, servicios o suministros resultantes.

Las adquisiciones derivadas de asociaciones para la innovacién se realizaran en los términos
establecidos en el pliego de cldusulas particulares. Cuando la asociacion se realice con varios
empresarios la selecciéon del empresario al que se deba efectuar dichas adquisiciones se
realizara sobre las base de los criterios objetivos que se hayan establecido en el pliego.

En el caso de que la adquisicion de las obras, servicios o suministros conlleve la realizacion de
prestaciones sucesivas, aquella solo se podrd llevar a cabo durante un periodo maximo de
cuatro afios a partir de la recepcion de la resolucidon sobre la adquisicidn de las obras, servicios
o suministros a la que se refiere el primer parrafo de este apartado.

La fase de ejecucion de las obras, servicios o suministros derivados de este procedimiento se
regira por las normas correspondientes al tipo de contrato relativo a la prestacién de que se
trate.

VII.- MESA DE CONTRATACION

La participacién de la Mesa de Contratacion de la Empresa Mixta Mercamadrid, S.A. tiene
caracter obligatorio en los procedimientos ordinarios, simplificados y de asociacién para la
innovacién. La Mesa de Contratacién de la Empresa Mixta Mercamadrid, S.A. asistira al érgano
competente para realizar la adjudicacion, recabara todos aquellos informes técnicos que
estime oportunos y estard compuesta como minimo por tres miembros y como maximo por
cinco:

- Un/aPresidente/a

- Un/a Secretario/a

- Tres vocales. (Responsable del Area Juridica, Responsable del Area de Administracién y
Responsable del Area que promueva la contratacién)

La designacion de los miembros de la mesa de contratacion podrd hacerse con caracter
permanente o de manera especifica para la adjudicacion de cada contrato. Su composicién se
publicard en el perfil de contratante del d6rgano de contratacién correspondiente. A las
reuniones de la mesa podran incorporarse los asesores especializados que resulten necesarios,
segln la naturaleza de los asuntos a tratar, los cuales actuardn con voz pero sin voto. Todos los
miembros de la mesa tendran voz y voto, excepcion hecha del secretario que sélo tendra voz.

En caso de empate en la votacidn, el/la Presidente/a de la Mesa de Contratacidén o quien
ejerza sus funciones, tendra voto de calidad.
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1. Sin perjuicio de las restantes funciones que le atribuyan la LCSP en los articulo 326 y 327,
la Mesa de Contratacion, de conformidad con lo establecido en el articulo 22 del Real
Decreto 817/2009, de 8 de mayo, por el que se desarrolla parcialmente la Ley 30/2007 de
30 de octubre, de Contratos del Sector Publico, desempefiara las siguientes funciones en
los procedimientos ordinarios de licitacion:

a) Calificara las documentaciones de caracter general acreditativas de la
personalidad juridica, capacidad de obrar, apoderamiento y solvencia

econdmica financiera, técnica y

profesional de los licitadores y demas requisitos

a que se refiere el articulo 140 de la LCSP, asi como la garantia provisional en los

casos en que se haya exigido,

comunicando a los interesados los defectos y

omisiones subsanables que aprecie en la documentacién por un plazo maximo
de tres (3) dias habiles para su subsanacion. A tal fin se reunira con la antelacién
suficiente, previa citacidon de todos sus miembros.

b) Determinara los licitadores que

deban ser excluidos del procedimiento por no

acreditar el cumplimiento de los requisitos establecidos en el pliego de clausulas

particulares.

c) Abrird las proposiciones presentadas dando a conocer su contenido en acto

publico seguin se determine en

los pliegos, en todo caso, en el procedimiento

ordinario las ofertas econdmicas se realizardn en acto publico, siendo sin
embargo de aplicacién lo sefalado en el articulo 157.4 de la LCSP, ddndose a
conocer la valoracidn de los criterios de adjudicacion valorables por juicios de
valor con cardcter previo a la apertura de las ofertas econémicas.

d) Cuando el procedimiento de valoracion se articule en varias fases, determinara
los licitadores que hayan de quedar excluidos por no superar el umbral minimo

de puntuacién exigido al licitado

e) Conforme al articulo 149.6

r para continuar en el proceso selectivo.

de la LCSP, ante una oferta anormal o

desproporcionada, la mesa de contratacién, en defecto del érgano de
contratacidn, evaluara toda la informacién y documentacién proporcionada por

el licitador en plazo otorgado al

efecto de justificar su oferta elevando de forma

motivada la correspondiente propuesta de aceptacion o rechazo al érgano de

contratacion.

f)  Valorara las distintas proposiciones, en los términos previstos en los articulos
145 y 150 de la LCSP, clasificandolas en orden decreciente de valoracidn, a cuyo
efecto podrd solicitar los informes técnicos que considere precisos de
conformidad con lo previsto en el articulo 157.2 de la LCSP.

g) Propondra al érgano de contratacién la adjudicacién del licitador que hubiese

presentado la proposicion que contuviese la mejor oferta relacion calidad-

precio, mejor coste-eficacia o m
expediente de la licitacién, vy
particulares que rija la licitacion

ejor precio, segun proceda y se determine en el
de conformidad con el pliego de clausulas
. Tratandose de la adjudicacién de los acuerdos
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marco, propondra la adjudicacién a favor de los licitadores que hayan
presentado las ofertas con mejor relacidn calidad-precio, mejor coste-eficacia o
mejor precio, seglin proceda y se determine en el expediente de la licitacion. En
aquellos casos en que, de conformidad con los criterios que figuren en el pliego,
no resultase admisible ninguna de las ofertas presentadas propondra que se
declare desierta la licitacién. De igual modo, si durante su intervencidn apreciase
que se ha cometido alguna infraccion de las normas de preparaciéon o
reguladoras del procedimiento de adjudicacion del contrato, podra exponerlo
justificadamente al 6rgano de contratacién, proponiéndole que se declare el
desistimiento.

2. En el procedimiento Simplificado, la Mesa calificard la documentacidon general acreditativa
del cumplimiento de los requisitos previos a que se refiere el articulo 140.1 de la LCSP v,
una vez concluida la fase de negociacion, valorara las ofertas de los licitadores, a cuyo
efecto podra pedir los informes técnicos que considere precisos, y propondrd al érgano de
contratacién la adjudicacion.

3. En los procedimiento de asociacidn para la innovacién se constituirda la Mesa de
Contratacién con la composicion sefialada en este apartado VIII, a la que se incorporardn
personas especialmente cualificadas en la materia sobre la que verse la asociacion para la
innovacion, designadas por el 6rgano de contratacién. El nimero de estas personas sera
igual o superior a un tercio de los componentes de la Mesa y participaran en las
deliberaciones con voz y voto.

Funcionamiento basico de las Mesas de Contratacion

Cada sesion de la Mesa de Contratacion serd convocada por el Secretario/a de la Mesa de
Contratacién, determinando el orden del dia para cada sesién en los que se podra llevar a
efecto en tantas sesiones como sea preciso, segun corresponda del curso de la tramitacidn, los
siguientes actos:

- Se procedera a constituir la mesa de contrataciéon en la primera sesién que sea
convocada.

- Apertura de la documentacion de requisitos previos para participar (Capacidad y
solvencia).

- Calificacién de la documentacidn de requisitos previos para participar.

- Solicitud de subsanacién de la documentacién de requisitos previos (documentacion
administrativa).

- Determinacion de los licitadores a excluir por no cumplir los requisitos establecidos en
el pliego de cldusulas particulares.

- Apertura de la oferta técnica.

- Solicitud de aclaracién de la documentacion técnica.

- Valoracidn de la documentacion técnica y criterios de adjudicacion basados en juicio
de valor. Determinacion de posibles exclusiones por incumplir los requisitos exigidos
en los pliegos.

- Apertura de la oferta econdmica.
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- Solicitud aclaracién oferta anormal o desproporcionada, propuesta de aceptacion o
rechazo al 6rgano de contratacion.

- Valoracién de los criterios de adjudicacidn basados en cifras o porcentajes.

- Propuesta de adjudicacion, renuncia, desistimiento o declaracion de desierto.

Estas instrucciones han sido informadas por el érgano al que corresponde el asesoramiento
juridico de MERCAMADRID, S.A., antes de su aprobacion.
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